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1 Wewenang Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)

PPK memiliki beberapa wewenang untuk melakukan:
1. Membuat Paket tender

Isi rincian HPS

Isi SSKK

Upload KAK

Input Form SPPBJ;

Cetak SPPBJ;

Input dan Surat Perjanjian;

Input dan Cetak Surat Perintah Kerja;

© © N o 00 b 0N

Input dan Cetak Surat Pesanan (Barang);

10.Input dan Cetak SPMK (Non Barang);

11.Upload Dokumen Lainnya; dan

12.Input dan Cetak BA Pembayaran dan BA Serah Terima.



Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

1.1  Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3

PPK PEJABAT PENGADAAN PELAKU USAHA
)
Mendapatkan
—>»{ Membuat Non Tender 5! undangan mengikuti

Non Tender

Buat Paket Non Tender Memilih Jenis I
Pengadaan dan
f R i et Mendaftar Non Tender

I N\

Pilih RUP

H

|

Download Dokumen

Melangkapi Data Paket

'S 2

Mengirimkan Data

Melangkapi Dokumen Kualifikasi
Pemilihan . )
Mengisi/Upload Rincian
HES Mengirimkan Dokumen
Upload Dokumen Penawaran
Pemilihan (ISR —
Melengkapi Dokumen
Persiapan Pengadaan
Menambah/Merubah
Survey Harga
Upload Survey Pembanding
Pembanding (Jika diperlukan)
Pilih Pejabat Memilih Pelaku Usaha
Pengadaan dari SIKaP
e : Mengumumkan Paket
Memilih Jenis Kontrak Non Tender
e —

()
Pembukaan Dokumen |
Penawaran

H

Evaluasi Administrasi,
Kualifikasi, Teknis, dan
Harga

H

Membuat Berita Acara
Evaluasi Penawaran

H

Klarifikasi Teknis dan
Negosiasi Harga

Gambar 1. Alur Proses Pengadaan Langsung pada SPSE 4.3 (1)
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2 Memulai Aplikasi

2.1 Masuk Ke Dalam Aplikasi

Pilih Login, masukkan User ID dan password, kemudian pilih Non-Penyedia dan klik button ‘Login’.

BERANDA CARI LELANG TANYA JAWAS REGULASI KONTEN KHUSUS DAFTAR HITAM KONTAK EANMI

Input UserIDdan
Password PPK 021-

vy 021§

Klik login
Lupa Password?
Pergumuman SRRESEE. -

No MNama Paket HPS Akhir Pendaftaran
Pengadaan Barang

Link Penting

Lelang Mon-Eproc

Jasa Konsultansi Badan Usaha
Pekerjaan Konstruksi

Jasa Lainnya

Jasa Konsultansi Perorangan

Gambar 2. Halaman Login PPK
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3 Halaman Beranda PPK

Setelah berhasil Login, maka akan masuk ke halaman Beranda PPK. Di Halaman beranda terdapat informasi paket
tender dan non-tender serta menu pencatatan paket non transaksional (Non Tender) dan swakelola.

BERANDA, DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI| PASSWORD
PPK 19 - Pejabat Pembuat Komitmen
Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola
Paket Tender PPK
Tampilan| 10 ¥ |data Cari: | Kode Tender, Nama Tendi
Kode Tender |¥ Nama Tender Tahap Dokumen
18562999 Pengadaan Bahan Perishable Tahun 2012 / belajar buat paket [T Evaluasi Dokumen Kualifikasi
18559099 Pengadaan Pembangunan Gudang / rosadi m Pengumuman Pemenang
18552999 Jasa Lainnya EQ Peningkatan Stakeholder Pengadaan dan Pelatinan Hukumn Kontrak m Masa Sanggah [...]
18500099 Sewa Collocation Data Center Il/Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Cloud LPSE/Cloud data center LPSE/Pengembangan Sistemn  Tender Sudah Selesai
Pengadaan Secara Elektronik {SPSE) Nasional/Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan Secara Elektronik /
T o
18403909 - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] [T Tender Sudan Selesai
18314999 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (13/11) [0 Tender Sudan Selesal
18308909 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (21/11) [0 Tender Sudan Selesai
18287999 Pengadaan Tangga Akses Lt Mezz (30/10) [0 Tender Sudan Selesal
18210999 Pengadaan Video Wall (1010) [0 Tender Sudan Selesai
18155899 Pengadaan Video Wall Pengadaan Jasa EO (test 1/10), - EO Rakornas PBJ 2T Tender Sudah Selesai
Tampilan 1 sampai 10 dari 57 data “ < - a 3 4 5 B i

Gambar 3. Halaman Beranda PPK
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4 PPK

4.1 Pembuatan Paket

PPK membuat paket pada Daftar Paket

BERAMDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

& Petunjuk Penggunaan PPK 19 - Pejabat Pembuat Komitmen

Tender Non Tender Pencatatan Non Tender Pencatatan Swakelola

Beranda » Daftar Paket

Eut Pakat Pilih buat paket

Tampilan 10 ¥ | data Cari;

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Sewa Collocation Data Center DG Draft 19 Februad 2020 LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN &l Hapus Pakat
BARANGJASA PEMERINTAH

helpdesk 1 Draft 19 Februad 2020 LEMBAGA KEBLAKAN PENGADAAN & Hapus Pakat
BARANGJASA PEMERINTAH

- Pengadaan Jasa EQ Paket Sudan Selesai 15 Juli 2019 LEMBAGA KEBIAKAN PENGADAAN [ Linat Non Tender |
BARANGJASA PEMERINTAH

Gambar 4. Halaman Daftar Paket
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"W’

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih KLPD dan paketnya. Apabila daftar paket yang diumumkan di SiRUP tidak muncul, maka pokja bisa klik
button reload/refresh untuk menarik paket dari SIRUP.

Daftar Paket « Daftar Rencana Non Tender 1.Pilih K/L/PD

KiL/PD ™ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Tahun Anggaran 2020

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Metode Pemilian Penunjukan Langsung 3.Pilih Satker

4.Pilih metode pemilihan

Pembuatan paket non tendpss = : 2 = grdaftar pada RUP tidak dapat di non tenderkan.

Apabila paket belum muncul, klik
button Update RUP

Tampilan | 10

Metode

Kode RUP Mama Paket Sumber Dan IV Pagu Tahun Anggaran

24754192 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola e 5 Pillh nama paket j Rp 217 Jt 2020
Tahun 2020 '

24557215 Sewa Collocation Data Center DCI Phjukan Ap25M 2020
Langsung

24446665 Sewa Collocation Data Center dan DRC APBN Penunjukan Ap1EM 2020
Langsung

Gambar 5. Halaman Pilih RUP
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Selanjutnya akan muncul informasi rencana pengadaan paket

latihan-lpse.lkpp.go.id says

WEEEIRELENEL W ER 40 akah benar ini Paket Anda?

Kode RUP 24
| Cancel 2.Pilih OK
Nama Paket Fu 1
KLFPD Lérn baga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Nilai Pagu Paket Rp 217.000.000,00
Tahun Anggaran 2020
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Anggaran Mo Sumber Dana Kode Anggaran Milai

1 APBM 06.3958.013.001.051.08.524119 Ap 217.000.000,00

1.Pilih buat paket

Close

Gambar 6. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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Kemudian akan muncul halaman edit paket.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Nama Paket

Sumber Dana
24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsicnal Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBM
& Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUF, Plllh untuk Ubah RUP
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaaarang/Jasa Be i
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADA s e . .
Pilih jika ingin melakukan
Anggaran Tahun Sumber Dana Nilai PPK
2020 APBMN A A Rp 217.000.000,00 FPK 18
konsolidasi paket

Nama Paket * Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020

PPK bisa ubah nama paket

p
Nilai Pagu Paket Ap 217.000.000,00
EokasiEskerizas Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi

DI Yogyakarta - Yogyakarta (Kota) - Ji P Mangkubumi Ne. 724, Cekrodiningratan, Kec. Jetis, Kota Yogyakarta, De

Isi detail lokasi pekerjaan
© Tambah Lokasi

Klik selanjutnya

@ Daftar Paket Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Gambar 7. Halaman Edit Paket
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4.2 Kosolidasi Paket

Pilih “Tambah Rencana Pengadaan”.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Ennca e e G adaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBMN

© Tambanh Rencana Pengadaan

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Bara

Pilih Tambah Rencana Pengadaan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBILJAKAN PENGADMAN
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBMN 06.3938.013.001.051.0B.524119 Rp 217.000.000,00 FFPK 19

MNama Paket * Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020

Nilai Pagu Paket Ap 217.000.000,00
b R Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
Dl Yogyakarta - Yogyakarta (Kota) - Ji B Mangkubumi Mo 724, Cokrodiningratan, Kec. Jetis, Kota Yogyakarta, De

© Tambah Lokasi

@ Daftar Paket Selanjutnya ©

* Wajib diisi.

Gambar 8. Halaman Buat Paket Konsolidasi
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Selanjutnya pilih K/L/PD, Tahun Anggaran, Satuan Kerja, Metode Pemilihan, dan Pilih Paket.

Daftar Paket » Daftar Rencana Non Tender

KIL/PD~ Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e 2020 1.Pilih K/L/PD

Satuan Kerja * LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH -

Metode Pemilihan Penunjukan Langsung 3.Pilih Satker

Update RUP

4.Pilih metode pemilihan

Pembuatan paket non tender di aftar pada RUP tidak dapat di non tenderkan.

Apabila paket belum muncul, klik

Tampilan| 10 + data Cari:
P v button Update RUP
F Metode
Pemilihan
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Penyedia Pagu Tahun Anggaran

24754192 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa APBN Penunjukan RAp 217 Jt 2020
Tahun 2020 Langsung

24557215 Sewa Collocation Data Center DCI Penunjukan Ap25M 2020
Pilih paket Langsung

244466865 Sewa Collocation Data Center dan DRC Penunjukan Ap 1.6 M 2020
Langsung

Gambar 9. Halaman Pilih Paket
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Selanjutnya pilih ‘buat paket’ dan pilih ‘OK’

latihan-lpse.lkpp.go.id says

WL BB EE Anakah benar ini Paket Anda?

Kode RUP 2 Cancel
Nama Paket )| 2. Pilih OK
KALPD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Milai Pagu Paket Fp 2.500.000.000,00
Tahun Anggaran 2020
Jenis Pengadaan Jasa Lainnya
Anggaran MNo  Sumber Dana Kode Anggaran Milai
1 APBN 06.3952.011.001.051.0A.522141 RAp 2.500.000.000,00

El Buat Paket

1. Pilih buat paket

Close

Gambar 10. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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4.3 Edit Paket

Selanjutnya PPK dapat ubah nama paket

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana

24754182 Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 APBMN

© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUR, Pilih Untuk Ubah RUP

K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintanh

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARAMNGJASA PEMERINTAH

Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBMN 06.35938.013.001.051.0B.524119 Rp 217.000.000,00 FFPK 18

Nama Paket * Fullday Meeting Forum Komunikasi Jabatan Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa Tahun 2020 (20/02)

PPK bisa ubah nama paket

Nilai Pagu Paket Ap 217.000.000,00
EokasibBekasiaan Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi *
DI Yogyakarta - Yogyakarta (Kota) - Ji. B Mangkubumi Mo. 724, Cokrodiningratan, Kec. Jetis, Kota Yogyakarta, De

Isi detail lokasi pekerjaan

© Tamban Lokasi

& Daftar Paket Selanjutnya ©

Klik selanjutnya

* Wajib diisi.

Gambar 11. Halaman Data Paket
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Selanjutnya PPK mengisikan rincian HPS, upload dokumen persiapan pengadaan, dan upload file data dukung HPS.

Kemudian PPK memilih penanggung jawab paket pengadaan dan jenis kontrak yang digunakan.

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * AT Rincian HPS ]
1. Isirincian HPS
Harap mengisi rincian HPS!

Dokumen Persiapan Pengadaan .
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar *

2. upload KAK,Rancangan

Rancangan Kontrak *

Informasi Lainnya kontrak, dan informasi

lainnya jika ada

Harap melengkapi Dokumen Persiapan Pengadaan!

Jenis Kontrak

Lumsum 3. Pilih Jenis Kontrak

@ Sebelumnya

* Wajib diisi.

Gambar 12. Halaman Dokumen Persiapan
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& Lembaga Kebijakan
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PPK isikan rincian HPS.

Beranda » Daftar Paket - Edit Paket » Rincian HPS

@ Template Rincian HPS Upload Rincian

Petunjuk Upload 3 i i
1. Silakan u;?d i ‘ 2. Upload Rincian HPS B . Perhatikan petunjuk

2. Upload ring

yang sudah diisi

upload rincian HPS

Setiap bilangan akan dibulatkan 2 angka di belakang koma (jika ada).

TOTAL PAGU :Rp 217.000.000,00 . .
Atau langsung isi

Jenis Barang/Jasa Keterangan

Rincian HPS

TOTAL NILAI

Pilih simpan jika

sudah selesai

Gambar 13. Halaman Isi Rincian HPS
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Apabila PPK men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk Excel. PPK dapat

mengisi rincian HPS pada file tersebut dan menyimpannya kemudian meng-upload-nya kembali ke sistem.

A B C | D | E | F
1 JenisBarang/lasa Satuan Vol Harga Pajak(%) Keterangan
2_
3_
4_
5_
6_
7_
8_
9_
10

Gambar 14. Rincian HPS dalam Excel
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Jika HPS sudah disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data telah tersimpan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

Data telah tersimpan

® Template Rincian HPS | Upload Rincian HPS

Petunjuk Upload Rincian HPS:
1. Silakan upload rincian HPS menggunakan Template Rincian HPS yang sudah di download: atau
2. Upload rincian HPS yang sudah disesuaikan penamaan kolomnya dan menggunakan file yang memiliki ekstensi *.xlsx.

Gambar 15. Notifikasi berhasil simpan HPS
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Upload Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar Klik button ‘Upload’ untuk meng-upload KAK

spesifikasi teknis dan gambar. Perhatikan petunjuk upload dokumen KAK Spesifikasi Teknis dan Gambar.

Daftar Kerangka Acuan Karja (KAK)Spaesifikasi Teknis dan Gambar

unjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Kerangka Acuan Kerja
ender ini;

. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini; upload
. Dokumen yang dapat di uplead hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pd

Perhatikan petunjuk

. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAKYSpesifikasi Teknis dan Gambar (bisa lebih
ari 1 [satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi zilakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan Konatrukai, Speaifikasi

Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode Kerja/Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja
Konstruksi), Gambar, Persetujuan Pejabat Tinggi, dan/atau Informasi Lainnya) di sini.

Klik Upload

Nama File

Tanggal Upload Aksi

Gambar 16. Upload KAK spesifikasi teknis dan gambar
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B [ €| >} % m v BB KAK s th a Q Search
Favoritez MName Date Modified v Size
@ Recents b [ New folder 8 April 20191013
> data 15 February 2019 14.24
¢ iCloud Drive . i
survey harga pembanding.docx 5 September 2018 15.03 Zero bytd
7% Applications = dokumen kualifikasi.pdf 3 September 2018 15.20 1,7
- = dokumen tender.pdf 3 September 2018 15.20 1.7
£ Google Drive b
= informasi lainnya.padf 3 September 2018 15.20 1,7
=] Desktop =
dokumen tender.pdf.docx 3 September 2018 15.17 Zero bytd
B Documents Rancangan Kontrak.docx 3 September 2018 11.43 Zero bytd
W KAK.docx 3 September 2018 11.41 Zero byte

0 Downloads e
»
Devices \\d

Remote Disc
BOOTCAMP
Tags

@ Red

O Orange

Klik Open

. Options |

Gambar 17. Pilih file KAK spesifikasi teknis dan gambar
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Jika sudah ter-upload makan nama file akan muncul pada halaman KAK spesifikasi teknis dan gambar.

Daftar Kerangka Acuan Kerja (KAKW Spesifikasi Teknis dan Gambar

Petunjuk upload dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar:

1. Perhatikan file yang akan di upload,. pastikan bahwa file tersebut adalah dekumen Kerangka Acuan Kerja (KAK) 'Spesifikasi Teknis dan Gambar untuk

Tender ini;

2. Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;

3. Dokumen yang dapat di upload hamya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.doc, *.docx, ~xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, “ipeq, ".png, ".Zip atau *.rar; dan
4, Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Kerangka Acuan Kerja (KAK)Y Spesifikasi Teknis dan Gambar (bisa lebih

dari 1 (satu) file/dokumen).

Khusus untuk jenis pengadaan Pekerjaan Konstruksi silakan upload bagian dari Spesifikasi Teknis (Spesifikasi Bahan Bangunan Konstruksi, Spesifikasi
Peralatan Konstruksi dan Bangunan, Spesifikasi Proses Kegiatan, Spesifikasi Metode Kerfa/Pelaksanaan/Konstruksi, dan Spesifikasi Jabatan Kerja
Konstruksi), Gambar, Persetujuan Pejabat Tinggi, dan/atau Informasi Lainnya) di sini.

File berhasil diupload

Mama File Tanggal Upload Aksi

KA. docx ‘ 20 Februari 2020 14:52 Pilih untuk hapus

Gambar 18. File spesifikai teknis dan gambar
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Upload rancangan kontrak dengan klik upload

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen Rancangan Kontrak:
1. Perhatikan file yang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file/dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf;, dan
4, Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 (satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak (SSUK).

Klik Upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 19. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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Pilih file rancangan kontak yang sudah dibuat

i ] Q, Search

L]

Ed < B o v B Mew folder

Mame Date Modified ~  Size

Favaorites
E Recents B\ Rancangan Kontrak 8 April 2019 10.10

<™ iCloud Drive

& Applications

59 Google Drive

2 Desktop

|3 Documents

0 Downloads
Devices

Remote Disc

BOOTCAMP
Tags

@ Red

' Orange

Klik open

Options

Gambar 20. Plih Rnacangan Kontrak
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Jika berhasil upload rancangan kontrak akan tampil pada tampilan berikut ini:

Daftar Rancangan Kontrak

Petunjuk upload dokumen i, file chosen Tak:
1. Perhatikan file yang akan orupoaa; pasukan bahwa file tersebut adalah dokuman Rancangan Kontrak untuk Tender ini;

2. Harap jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan di sini;
3. Dokumen yang dapat di upload hanya file‘dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf; dan
4, Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Rancangan Kontrak (bisa lebih dari 1 {satu) file/dokumen).

Bagian dari Rancangan Kontrak adalah Surat Perjanjian, Syarat-Syarat Khusus Kontrak (SSKK), dan Syarat-Syarat Umum Kontrak (SSUK).

Daftar rancangan

File berhasil diupload
kontrak
Mama File Tanggal Upload Aksi
Rancangan Kontrak. pdf 20 Februari 2020 14:54 |0}

Close

Gambar 21. Halaman Daftar Rancangan Kontrak
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PPK dapat upload informasi lainnya jika ada informasi tambahan. Informasi lainnya bersifat opsional.

Daftar Informasi Lainnya

Petunjuk upload dokumen Informasi Lainnya:

1. Informasi Lainnya merupakan bagian dari Dokumen Pemilihan/Dokumen Mon Tender;

2. Informasi Lainnya dapat digunakan untuk menyempurnakan bagian atau bab dari Dokumen Femilihan/Dokumen Mon Tender;

3. Perhatikan file vang akan di upload, pastikan bahwa file tersebut adalah dokumen Informasi Lainnya untuk Non Tender ini;

4, Harap Jangan upload Dokumen Persiapan Pengadaan/Dokumen Pemilinan/Dokumen Mon Tender di sini;

5. Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.doe, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf, *.jpg, *.jpeg, *.png, *.zip atau
*.rar; dan

6. Klik button Upload yang ada di bawah ini untuk upload bagian dari dokumen Informasi Lainnya.

4+ Upload Pilih untuk upload

Mama File Tanggal Upload Aksi

Close

Gambar 22. Halaman Upload Informasi Lainnya
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4.3.1 Edit Dokumen Persiapan Pengadaan

Daftar Paket ~ Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * RAp 99.000.000,00 11T ET 1]

Dokumen Persiapan Pengadaan ,
Dokumen Persiapan Pengadaan

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * PaStikan dOkumen

Rancangan Kontrak *

sudah di upload

Informasi Lainnya

Data Dukung HFS

Data Dukung HPS 1. Upload data dukung HPS

Data Dukung HP

Pejabat Pengadaan * [# Pilin Pejabat Pengadaa

2. Pilih Pejabat Pengadaan

Jenis Kontrak Lumsum -
& Sebelumnya [ Simpan dan Membuat Paket
* Wajib diisi.

Gambar 23. Halaman Dokumen Persiapan Pengadaan Langsung
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Selanjutnya upload file data dukung HPS

Data Dukung HPS

Klik untuk upload data dukung HPS

Mama File Aksi

Close

Gambar 24. Pilih file data dukung HPS

Jika berhasil upload akan seperti gambar dibawah ini

Data Dukung HPS

File berhasil diupload Berhasil di upload

MNMama File Tanggal Upload Aksi

Data Dukung HPS .pdf 21 Februari 2020 11:08 =

Close

Gambar 25. Halaman Upload Data Dukung HPS
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Selanjutnya PPK pilih Pejabat Pengadaan.

o Data Paket 9 Dokumen Persiapan
Nilai HPS * Ap 55.000.000, 00 @3 100HET N ]
Dokumen Persiapan Pengadaan )
Dokumen Persiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)Spesifikasi Teknis dan Gambar * — ¥
Rancangan Kontrak * v
Dokumen persiapan sudah
Informasi Lainnya v
ter-upload semua
Data Dukung HPS
Ciata Dukung HPS
Data Dukung HPS — ¥
Pejabat Pengadaan * # Pilin Pejabat Pengadaa Plllh Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak Lumsum -
[ E=1 T [E) Simpan dan Membuat Paket
* Wajib diisi.

Gambar 26. Pilih penanggung jawab paket
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Daftar Paket » Edit Paket » Pilih Pejabat Pengadaan

Kode RUP
K/L/PD ™
Satuan Kerja*
Nama Paket

Pilin Pejabat Pengadaan

Tampilan | 10 + | data

NIP
123
(089764532443
123

1321323

24576808
Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Pemeliharaan Sarana dan Prasarana e-Procurement

User Id Nama Filih
BPKP PP BPKPPP Pl )
PP ria PP_RIAT m D
NURLELA, SKM INUR  Pilih
Pejabat Pengadaan 1 PR1-NTT Pillh

Gambar 27. Halaman Pilih Pejabat Pengadaan
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Jika Pejabat Pengadaan sudah dipilih dan sudah memilih jenis kontrak selanjutnya PPK menyimpan paket

Daftar Paket » Edit Paket

o Data Paket o Dokumen Persiapan

Nilai HPS * Ap 95.000.000,00 @0 0EL
Dokumen Persiapan Pengadaan ,
Dokumen Parsiapan Pengadaan
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v
Rancangan Kontrak * v
Informasi Lainnya v
Data Dukung HPS
Data Dukung HPS
Data Dukung HPS v
Pilih untuk ganti PP
Pejabat Pengadaan * PP 19| [# Ganti Pejabat Pengadaan
Jenis Kontrak

Lumsum Pilih Jenis Kontrak

[ 1MW () Simpan dan Membuat Paket

Pilih simpan dan membuat paket
*Wajib diisi.

Gambar 28. Halaman Edit Paket
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Setelah data berhasil disimpan maka akan muncul notifikasi bahwa data paket berhasil disimpan.

Daftar Paket » Edit Paket

Data paket telah tersimpan Data paket telah tersimpan

o Data Paket

Rancana UmunEenG srean Kode RUP  Nama Paket Sumber Dana
24576908 Pemelinaraan Sarana dan Prasarana e-Procurement APBN
© Tambah Rencana Pengadaan Ubah RUP
K/L/PD Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Nilai PPK
2020 APBN 06.3932.011.001.051.0a.522141 Re 100.000.000,00 PPK 19

Gambar 29. Halaman Data Paket Telah Tersimpan
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5 Buat Paket Pengadaan Langsung di Pejabat Pengadaan
Paket yang sudah dibuat di PPK akan muncul di halaman daftar paket Pejabat Pengadaan. Kemudian update data

paket dengan mengklik button ‘Buat Non Tender’.

BERANDA DAFTAR PAKET

(& e Penggunaan | Apia ¢

Klik Daftar Paket

PP 33 - Pejabat Pengadaan

Mon Tender

Beranda » Daftar

Menampilkan 25 v data Pencarian

Klik Buat Non Tender

Nama Paket Status Tanggal Buat

IT-Helpdesk/Perziapan dan penyusunan pedoman perancanaan Draft 05 September 2018 #Buat Non Tender
PEJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Dit

Frencanaan Monitoring dan Evaluasi

SR Pongadsan Langsung | s 4

Workshop Pemasukan Data Penyedia ke dalam SIKAP / Penyedia  Draft 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
yang Terkualifikasi / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan EARANGJASA PEMERINTAH

Secara Elekironik RSTC [ Enr

Pengadaan ATK dan Bahan Draft 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
Komputer BARANGJASA PEMERINTAH

Workshop Pemasukan Data Penyedia ke dalam SIKAP / Penyedia  Draft 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN
yang Terkualifikasi / Direktorat Pengembangan Sistem Pengadaan BEARANGJASA PEMERINTAH

Secara Elekironik [Z=d

Sewa Domain Ikpp.go.id / Penguatan Kapasitas, Infrastruktur dan Draft 19 Juli 2018 LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN

poon DADARC IASA DOMEDINTALL

Gambar 30. Halaman Paket
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Selanjutnya akan masuk ke dalam halaman Edit Paket. Isi kelengkapan data paket pengadaan.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket

Penting:
1. Paket Pengadaan belum bisa diumumkan jika isian belum dilengkapi.
2. Pengadaan harus dilakukan secara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (misalnya dilakukan secara manual) akan menyebabkan status Pengadaan menggantung dan berpotensi sebagai

temuan Auditor.

Kode Paket 13261999 Nilai HPS FP 3.300.000.90 GRS Rincian HPS sudah dibuat PPK
Nama Paket - ATK/Bahan Komputer/Penggandaan Bahan

Kualifikasi Usaha E‘ 1.Pilih jenis pengadaan, kualifikasi

Jadwal Paket usaha, dan Jadwal Paket

Rancangan Kontrak
Rancangan Kontrak

®Ra ncangan Kontrak.docx

Rancangan kontrak yang sudah di upload PPK

Jenis Kontrak Lumsum

Gambar 31. Halaman Edit Paket
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Selanjutnya Pejabat Pengadaan mengisikan persyaratan kualifikasi, masa berlaku penawaran, dokumen penawaran
teknis, dan pilih Pelaku Usaha.

2. Isi persyaratan kualifikasi

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

Persyaratan Kualifikasi * 3. Isi masa berlaku penawaran
Masa Berlaku Penawaran 0 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran *

Dokumen Penawaran Teknis * 4. Isi dokumen penawaran teknis

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

5. Pilih Pelaku Usaha

Survey Harga Pembanding

Daftar Penyedia
© Pilih Penyedia

Gambar 32. Halaman edit paket — Dokumen pemilihan
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Pejabat pengadaan hanya bisa melihat detail HPS yang sudah diisi oleh PPK

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Rincian HPS

TOTAL PAGU :Rp 33.950.000,00

Jenis Barang/Jasa Satuan Vol Harga Pajak (%) Total Keterangan
1 IT Helpdesk orang 1.00 10,000,000.00 10.00 11,000,000.00
2 It Programmer orang 1.00 20,000,000.00 10.00 22 000,000.00

Pejabat Pengadaan hanya bisa TOTAL NILAI Rp. 33.000.000,00

lihat detail HPS

Q@ Kembali

Gambar 33. Halaman Detail HPS
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Berikut adalah contoh memilih jenis pengadaan

1.Pilih Jenis Pengadaan dan

Metode Pemilihan
Ubah Sistem F‘engadaan

Jenis Pengadaan Pengadaan Barang

Metode Pemilihan Pengadaan Langsung

Simpan 2. Klik Simpan

Gambar 34. Halaman ubah sistem pengadaan
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5.1 IsiJadwal Pengadaan Langsung

Terdapat lima tahapan jadwal dalam pengadaan langsung. Pejabat pengadaan mengisi seluruh jadwal yang ada.

Beranda » Edit Non Tender » Jadwal Non Tender

Kode Paket 8387999
Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan

Jenis pengadaan mempengaruhi jadwal non tender. Oleh karena itu, periksa kembali pengadaan yang telah anda definisikan. Pastikan pengadaan sudah diisi dan sesuai.

Copy Jadwal - [l

No Tahap Tanggal Mulai Tanggal Selesai

1 Upload Dokumen Penawaran —

2 Pembukaan Dokumen Penawaran

Evalyasi

Isi tanggal mulai

dan selesai

diisi

G Kembali

Gambar 35. Halaman Isi Jadwal
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5.2 Isi Dokumen Pemilihan
1. Isi Lembar Data Kualifikasi
Berikut ini merupakan contoh Lembar Data Kualifikasi (LDK) dari pengadaan barang menggunakan metode
pengadaan langsung. Checklist pada kualifikasi yang dipersyaratkan kemudian klik button ‘Simpan’. Pejabat

Pengadaan dapat menambahkan kualifikasi yang tidak ada di sistem dengan mengklik button “Tambah Syarat’.

Beranda » Daftar Paket » Edit Paket » Lembar Data Kualifikasi (LDK)

OPetunjuk
1. Pilih syarat kualifikasi dengan memberikan ceklist pada syarat yang didefinisikan
2. Untuk menambahkan syaral baru yang belum didefinisikan, klik tombel tamban syarat

Izin Usaha

Jenis Izin * Klasifikasi N

=+ Tambah Izin Usaha
o Memiliki NPWP

7 Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir —

& Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidgk pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan
v Tidak Masuk calam Daftar Hitam

(] Pengalaman Pekerjaan

isi sesual dengan pekerjaan/bidang/subbidang sejenis yang dipersyaratkan

Gambar 36. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi (1)



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

¢ Lembaga Kebijakan
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Tenaga Ahli
N

Jenis Keahlian Keahlian/Spesifikasi Pengalaman Kemampuan Manajerial
|| | Tenaga Teknis

Jenis Kemampuan Kemampuan Teknis Pengalaman Kemampuan Manajerial

m

|| | Kemampuan untuk Menyediakan Fasilitas atau Peralatan atau Perlengkapan

Nama Spesifikasi

Klik simpan jika sudah fir
Tambah Syarat
. . I 4
terisi semua

Kualifikasi

Simpan @ Kembali

Gambar 37. Halaman Isi Lembar Data Kualifikasi (2)
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2. Isi Masa Berlaku Penawaran Pejabat Pengadaan Mengisikan masa berlaku penawaran

Masa Berlaku Penawaran 1. Isi masa berlaku 2. Klik simpan

penawaran

Masa Berlaku Penawaran hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Gambar 38. Halaman Isi Masa Berlaku Penawaran



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Isi Persyaratan Dokumen
Persyaratan dokumen administrasi dan teknis dipilih sesuai dengan yang dibutuhkan dalam persyaratan
dokumen pemilihan langsung yang akan dilaksanakan. Pejabat Pengadaan dapat menambahkan persyaratan
dokumen yang tidak ada di sistem dengan mengklik button ‘Tambah Syarat Teknis’'.

Beranda » Dafitar Paket » Edit Paket » Persyaratan Dokumen

Pilih dafiar dokumen yang dipersyaratkan uniuk melengkapi penawaran peseria pengadaan

Administrasi
—_—
« Masa Berlaku Penawaran

« Penawaran

(] Jaminan Penawaran

Teknis Checklist persyaratan dokumen yang dipersyaratkan
| Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang
(] Brosur atau Gambar-gambar

1 Jaminan Purnajual

| Tenaga Teknis .
B Tambah

Pastikan syarat tambahan sudalh oi cakiist sebalum meanyimpan Sya rat Tekn I S

Klik simpan jika sudah

selesai

Gambar 39. Halaman Checklist Persyaratan Dokumen
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5.3 Upload Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan bisa di upload setelah Pejabat Pengadaan mangisikan semua kelengkapan persyaratan

kualifikasi, masa berlaku penawaran, dan dokumen teknis.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan Unload

Persyaratan Kualifikasi *

Pilih upload

Masa Berlaku Penawaran 30 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran Teknis * v
Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar * v

Survey Harga Pembanding
®survey Harga Pembanding.docx

Daftar Penyedia
© Pilih Penyedia

Gambar 40. Halaman Uplaod Dokumen Pemilihan
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Selanjutnya akan muncul petunjuk pembuatan Dokumen Pemilihan. Pejabat Pengadaan harap membuat Dokumen

Pemilihan sesuai dengan petunjuk.

Information

Petunjuk Pembuatan Dokumen Non Tender/Pemilihan :
Perubahan kalimat dalam Standar Dokumen Pemilihan agar konsisten dengan isian SPSE:

1. BAB Lembar Data Kualifikasi (LDK) : Informasi petunjuk

Persyaratan Kualifikasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

2. BAB Lembar Data Pemilihan (LDP): pembuatan Dokumen
Jenis pengadaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Metode evaluasi sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE Pemiliha n

Metode penyampaian dokumen sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Masa berlaku penawaran sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen penawaran teknis sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

3J. BAB Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan:
Daftar Kuantitas Barang/Pekerjaan sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

4. BAB KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar:
KAK/Spesifikasi Teknis dan Gambar sesuai dengan yang tercantum dalam aplikasi SPSE

Dokumen yang dapat di upload hanya dokumen yang memiliki ekstensi *.pdf.

Nomor Dokumen Pemilihan *

Tanggal Dokumen Pemilihan 15.01-2010

Dokumen Pemilihan - ’—‘ Pilih dokumen pemilihan
Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih

A TS Klik Upload Dokumen

Gambar 41. Halaman Petunjuk Pembuatan Dokumen Pemilihan
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Pilih Dokumen Pemilihan

Organize ~ New folder =- @ @
= This PC ~ Name Date modified Type Size
-1 3D Objects ¢ Dokumen 18/12/2018 17.07 PDF File 59
m Desktop

Documents

4 Downloads Pilih dokumen pemilihan
b Music

& Pictures

B Videos
£.05(C)
~ DATA (D3)
w USB Drive (E)

v £ >

1ICD Mirir~ CA

File name: “ ~ ‘ ‘Semua Berkas 2

Open Cancel

Gambar 42. Halaman Pilih File Dokumen Pemilihan
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Jika berhasil upload, Dokumen Pemilihan akan muncul. Selanjutnya Pejabat Pengadaan memilih pelaku usaha.

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilinan i Dokumen Pemilihan

Persyaratan Kualifikasi * Lihat dokumen pemi“han v
Masa Berlaku Penawaran 30 hari sejak batas akhir pemasukan dokumens v
Dokumen Penawaran Teknis * v

v

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Survey Harga Pembandin
Y ¢ g @Survey Harga Pembanding.docx

Daftar Penyedia Pilih Pelaku Usaha
© Pilin Penyedia

Gambar 43. Halaman Dokumen Pemilihan Berhasil di Upload
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Berikut adalah tampilan dokumen pemilihan yang telah di-upload oleh Pejabat Pengadaan.

Dokumen Pemilihan

Dokumen Pemilihan

Masa Berlaku Penawaran 1. Dokumen Non Tender.pdi [Download] P|||h untuk unduh

Persyaratan Kualifikasi Masa Berlaku Penawaran

dokumen pemilihan

Spesifikasi Teknis dan Gambar / Kerangka
Acuan Kerja (KAK) Masa berlaku penawaran selama 30 hari kalender sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran

Persyaratan Kualifikasi
Daftar Kuantitas dan Harga

1jin Usaha
Jenis [jin Klasifikasi
siup kecil

Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam
Memiliki NPWP

Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan
Spesifikasi Teknis dan Gambar / Kerangka Acuan Kerja (KAK)

1. Spesifikasi Teknis dan Gambardocx [Download]

Daftar Kuantitas dan Harga

Gambar 44. Halaman Dokumen Pemilihan
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54 Pilih Pelaku Usaha
Pejabat Pegadaan mengundang calon Pelaku Usaha yang diyakini mampu untuk menyampaikan penawaran

administrasi, teknis, harga dan kualifikasi.

Dokumen Pemilihan _
Dokumen Pemilihan I Dokumen Pemilihan

Persyaratan Kualifikasi * v
Masa Berlaku Penawaran 30 hari sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran * v
Dokumen Penawaran Teknis * v

v

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar *

Survey Harga Pembandin
/ ¢ g ®survey Harga Pembanding docx

Klik untuk memilih
Daftar Penyedia

© Pilih Penyedia

Pelaku Usaha

Gambar 45. Halaman Edit Dokumen Pemilihan
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Langkah selanjutnya setelah klik ‘Pilih Penyedia’ lalu akan muncul tampilan seperti dibawah ini. Pejabat Pengadaan dapat
melakukan pencarian daftar Pelaku Usaha yang sudah terdaftar di Aplikasi SIKaP. Sebaiknya lakukan pencarian
berdasarkan NPWP Pelaku Usaha agar memudahkan untuk memilih Pelaku Usaha yang dimaksud. Jenis izin usaha

dapat dipilih sesuai dengan kebutuhan pengadaan yang akan dilaksanakan.

Beranda » Edit Paket » Pilih Penyedia

Kode Paket 8387999
Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan
Jacupaten pilih Provinsi « || pilih Kabupaten -
Nama Perusahaan Silahkan Masukan Nama Perusahaan )
NPWP .
Silahkan Masukan NPWP Penyedia 1. Filter Pelaku Usaha
JiniUsaha pilih Ijin Usaha -
Q, Cari Penyedia

an untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

2. klik cari

Q@ Kembali

Gambar 46. Halaman Pilih Pelaku Usaha



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Checklist pada nama pelaku usaha yang diyakini mampu melaksanakan pekerjaan kemudian klik button ‘Simpan’

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

Simpan G Kembali

Email Telp Alamat Status
2. Pilih simpan
111.1-111.414 REKANAN414@IKpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota)
REKANAN 445 11.1411.111.1-111.445 REKANAN445@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[] REKANAN222@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
1. Checklist nama Pelaku Usaha
[] REKANAN435@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN24 11.1411.111.1-111.024 REKANANZ4@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN436 11.1411.111.1-111.436 REKANAN436@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
[[] REKANAN 413 11.411.111.1-111.413 REKANAN413@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih

Gambar 47. Halaman pilih pelaku usaha lebih dari satu
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v Berhasil simpan draft penyedia Notifikasi berhasil tersimpan

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar paket.

© Kembal Klik Kembali

l:‘ Nama Perusahaan NPWP Email Telp Alamat Status
REKANAN 414 11411 111.1-111.414 REKANAN414@Ikpp.go.id . Sudah Pilih
Pelaku Usaha sudah berhasil
REKANAN 445 11 111.111.1-111.445 REKANAN445@IKpp.go.id Sudah Pilih
dipilih
D REKANAN 222 A1 1111222 REKANANZ222@lkpp.go.id Belum Pilih
D REKANAN 435 1 A11.111.1-111.435 REKANAN435@Ikpp.go.id 021-1234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih
I:‘ REKANAN 24 11111 111.1-111.024 REKANANZ24@Ikpp.go.id 0211234567 Jakarta Selatan (Kota) Belum Pilih

Gambar 48. Berhasil pilih lebih dari satu pelaku usaha



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020 _

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

5.5 Umumkan Paket Pengadaan Langsung
Langkah selanjutnya adalah mengumumkan paket pengadaan langsung, Pejabat Pengadaan mengumumkan

paket dengan menyetujui pakta integritas.

Persetujuan

PAKTA INTEGRITAS

Saya menyetujui bahwa:
1. Tidak akan melakukan praktek Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme:;
2. Akan melaporkan kepada PA/KPA jika mengetahui terjadinya praktik Korupsi, Kolusi, dan Nepotisme dalam proses pengadaan ini;
3. Akan mengikuti proses pengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan; dan
4. Apabila melanggar hal-hal yang dinyatakan dalam angka 1), 2) dan 3) maka bersedia menerima sanksi sesuai dengan peraturan perundang-undangan.

Pakta Integritas merupakan bagian yang ti on Tender ini, anda telah dianggap menyetujui Pakta Integritas.

Mengumumkan Paket Non Tender

Klik mengumumkan paket Non Tender

Gambar 49. Halaman Umumkan Paket Pengadaan Langsung
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Jika sudah berhasil, maka paket akan muncul di halaman Beranda.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

: PP 3 Peitat Pengadaan

Pengadaan Aktif

Menampilkan 25 v |data Pencarian

Kode Paket v  Nama Paket Tahap / Status

8387999 IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan  Paket Belum Dilaksanakan
PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evalug

5614999 Bahan komputer/ATK?Pengadaan Bahan dan Lapd Paket sudah ada di Beranda Paket Sudah Selesal
5417999 Pengadaan Rumput Sintetis / Living Furniture / Pembangunan/Pengadaan/Peningkatan Sarana dan Prasarana / Biro Umum  Paket Sudah Selesai

dan keuangan (2 E203

5326999 Belanja Banan Dekorasi [Ze) ) Paket Sudah Selesai
5281999 Pengadaan Perlengkapan Kantor [ EXX) Paket Sudah Selesai

Menampilkan Halaman 1 dari 1

Gambar 50. Halaman Paket sudah di beranda
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5.6 Adendum Dokumen Pemilihan
Pejabat pengadaan dapat melakukan adendum dokumen pemilihan sebelum Pelaku Usaha mengirimkan

penawarannya.

Informasi Paket

Kode Paket 8387999 [E1TY

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan

Tahap Paket Saat Ini Paket Belum Dilaksanakan
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender. pdf.docx

Adendum [ upioad ]

Pesyaratan Kualifikasi

Lembar Data Pemilihan

Pilih salah satu dokumen yang ingin

Dokumen Penawaran Teknis

Rincian HPS diadendum

Kerangka Acuan Kerja (KAK)/Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. Silahkan lakukan perubahan terhadap semua bab diatas

2. Silahkan simpan seluruh dokumen jika akan melakukan adendum

3. Jangan lupa cetak semua Bab di atas, setelah dilakukan perubahan

4. Adendum yang sudan dicetak akan disampaikan kepada semua peserta non tender

Berita Acara
Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Survey Harga
®survey harga pembanding.docx

Gambar 51. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan
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jika sudah selesai melakukan adendum, maka selanjutnya akan muncul tampilan seperti dibawah ini.

Informasi Paket

Kode Paket 8387999 [EEEIN

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan hMonitoring
dan Evaluasi Pengadaan

Tahap Paket Saat Ini Paket Belum Dilaksanakan {Eg=-1

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilinan

dokumen tender. pdf.docx

Adendum Upload

Pesyaratan Kualikasi

Dokumen Pemilihan yg di Adendum

Lembar Data Pemilihan
Dokumen Penawaran Teknis
Rincian HPS
Kerangka Acuan Kerja (KAK) Spesifikasi Teknis dan Gambar

1. Silahkan lakukan perubahan terhadap semua bab diatas

2. Silahkan simpan seluruh dokumen jika akan melakukan adendum

3. Jangan lupa cetak semua Bab di atas, setelah dilakukan perubahan
4. Adendum yang sudah dicetak akan disampaikan kepada semua peseria non tender

Berita Acara
Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Survey Harga
o = @survey harga pembanding.docx

Gambar 52. Halaman Adendum Dokumen Pemilihan



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil adendum yang dapat diunduh

Tronear) Pada hari ini, Kamis tanggal 13 bulan September tahun 2018(13 September 2018) telah dibuat Adendum ke 1 Dokumen Pemilinan IT-Helpdesk/Persiapan dan
penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan untuk
sunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan

Dokumen Pemilihan yg di Adendum 2.

Persyaratan Kualifikasi

ljin Usaha
Jenis ljin Klasifikasi
siuP kecil dan non kecil

Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam
Memiliki NPWP

Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan

Gambar 53. Halaman Hasil Adendum
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6 Pelaku Usaha

Setelah login berhasil, maka akan muncul halaman Beranda untuk pelaku usaha.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARL INBCX LOG AKSES GANTI PASSWORD

- ) ) e

REKAMAN § - Penyedia

INBOX Belum Dibaca (X)) Sudah Dibaca ({J)

Tender MNon Tender

Halaman beranda

Menampilkan 25 j data

Pencarian
Kode Tender *  Mama Tender Tahap
6516999 Pemeliharaan AC / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Bito Umum dan Keuangan [ g oy Tender Sudah Selesal
6551999 Paket konsolidasi ULP lkpp m Tender Sudah Selesal
6669999 Pengolahan Limbah Padat Medis RSGM Pusat, Kiinlk Raden Saleh, Dept. Mikrobiologi dan PKG Adityawarman Tahun 2018 [Ea ) Tender Sudah Selesal
BEATI98 ATK dan Bahan kemputer / Operasional dan Pemeliharaan Kantor / Layanan Perkantoran / Bire Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesal
B703998 ATK dan Bahan komputer / Operasional dan Pemelinaraan Kantor / Layanan Perkantoran / Biro Umum dan Keuangan m Tender Sudah Selesai
6619999 Belanja Penambah Daya Tahan Tubuh testing [[E Tl [Eatd Tender Sudah Selesal
6207999 - Kensultan Aplikasi e-Katalog/e-Purchasing beserta Sistem Pendukungnya / Pengembangan Fitur Aplikasi / Pelaksanaan Katalog Elektronik / Proses Tender Sudah Selesal

Bisnis Pembelian Langsung Secara Elektronik // Direktorat Pengembangan Sistem Katalog,Kensultan Project management Unit Tahun

Gambar 54. Halaman Beranda Pelaku usaha



i User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020
¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.1 Daftar Paket

Untuk mengikuti pengadaan langsung, pelaku usaha masuk ke halaman Paket Baru. Setelah itu, pilih tab ‘Non Tender’
untuk melihat paket pengadaan langsung dimana Pelaku Usaha tersebut terundang untuk mengikuti. Selanjutnya Pelaku
usaha dapat memilih paket pengadaan langsung yang ingin diikuti.

BERAMNDA DATA PENYEDIA PAKET BARL INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

. - — RN o - Paryca
1.Pilih Paket Baru NBOX X)) Belum Dibaca 7)) Sudah Dibaca ({J)

2.Pilih Tab Non

Tender

Tender

Menampilkan 25 j data

Pencarian
Kode Paket Nama Paket o s o Tal
v 3.Pilih Paket yang akan diikuti hap
9417999 Paket Meeting Luar Kota Clou brter LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesai
B971999 - Pengembangan Perijinan Angkutan 6430 (Barang dan Penumpang) Paket Sudah Selesai
8891999 Seminar Kit/Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 [ spse 4.3 | Paket Sudah Selesal
7059599 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
dan Kuangan

6714999 Pembangunan jalan Beton Gor jalan masuk Gereja SP2 [ T Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 @ e - vow

Gambar 55. Halaman Pengadaan Langsung
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Langkah selanjutnya, pelaku usaha akan masuk ke halaman pendaftaran paket pengadaan langsung yang berisi informasi

Pendaftaran Paket

paket.

Kode Paket 5254999

Nama Paket Langganan Internet Mobile

Keterangan

Tahap Paket Saat ini Paket Belum Dilaksanakan

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANG/JASA PEMERINTAH

Kategori Pengadaan Barang

Metode Pengadaan e-Pengadaan Langsung

Tahun Anggaran 2018 - APBN

Nilai HPS Paket Rp 22.000.000,00

Jenis Kontrak Cara Pembayaran Lump Sum
Pembebanan Tahun Anggaran Tahun Tunggal
Sumber Pendanaan Pengadaan Tunggal

Lokasi Pekerjaan * jl. kamboja no.4 - Adm. Kepulauan Seribu (Kab.)

Syarat Kualifikasi ljin Usaha

Jenis ljin Klasifikasi

Gambar 56. Halaman Pendaftaran Paket Pengadaan Langsung
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Klik button ‘Setuju dan Ikuti Paket’ pada Pakta Integritas untuk mengikuti pengadaan langsung

Mengikuti Paket

PAKTA INTEGRITAS

Untuk mengikuti pengadaan, Anda harus membaca dan menyetujui Pakta Integritas di bawah ini:

Saya menyetujui bahwa:
1. Tidak akan melakukan prakiek praktek Korupsi, Kolusi dan Nepotisme (KKN).
ia pihak yang berwajib/berwenang apabila mengetahui ada indikasi KKN di dalam proses pengadaan ini.

nengadaan secara bersih, transparan, dan profesional untuk memberikan hasil kerja terbaik sesuai ketentuan

Pilih Setuju & ikut

dangan.
hal-hal yang telah saya nyatakan dalam PAKTA INTEGRITAS ini, saya bersedia dikenakan sanksi moral, sanksi

ut ganti rugi dan pidana sesuai dengan ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.

Paket

uju & Ikut Paket

Gambar 57. Halaman Pendaftaran Pengadaan Langsung



i User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020
¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, maka nama paket pengadaan langsung yang diikuti pelaku usaha akan masuk ke halaman Beranda di tab
‘Non Tender’. Pelaku Usaha hanya dapat melihat paket yang diikuti saja pada halaman Beranda ‘Non Tender’.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARU INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD
- REKANANS - Poyoda
INBOX Belum Dibaca Z])) Sudah Dibaca ({J)
Tender Mon Temder

Paket masuk

Menampilkan 25 | data Pencarian
ke beranda
Kode Paket « MNama Paket Tahap
120138939 Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan gt g EL R | Paket Belum Dilaksanakan
9417999 Paket Meeting Luar Kota Cloud LPSE di Manado / Penguatan Layanan LPSE / Gloud data center LPSE - chitra test 8 okt 2018 Paket Sudah Selesai
B971998 - Pengembangan Perijinan Angkutan Jalan (Barang dan Penumpang) Paket Sudah Selesai
BE91998 Seminar Kit/'Kajian Pengembangan Kapasitas Pelaku Usaha - chitra 26 sept 2018 m Paket Sudah Selesai
7059999 Pekerjaan Instalasi Listrik Area Foodcourt/Persiapan Pengadaan Sarana dan Prasarana Gedung dan Bangunan/ Layanan Internal (Overhead)/ Biro Umum  Paket Sudah Selesai
can Kuangan

6714998 Pembangunan jalan Beton Cor jalan masuk Gereja SP2 g0 LELERLIET LT Paket Sudah Selesai
Menampilkan Halaman 1 dari 1 @ ¢ n ™

Gambar 58. Beranda Non e-Tendering
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6.2 Upload Dokumen Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah upload dokumen penawaran, sebelum upload dokumen penawaran, pelaku usaha wajib

mengirimkan data kualifikasi. Pada tahap ini pelaku usaha akan men-download dokumen pemilihan

Beranda » Informasl Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013998 TN

Mama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan 1. Download dokumen

Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi
.. Kirim Data J Status : Belum dikirim, jadwal pengiriman : 10 Desember 2018 00:00 s.d. 10 Desember 2018 23:59
2. Kirim Data
Penawaran Anda

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran :m Dokumen Teknis :m Dokurmen Harga :m

Total Penawaran : **Anda harus mengirimkan Dokumen Kualifikasi terlebih dahulu

Gambar 59. Halaman Informasi Paket
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Selanjutnya pelaku usaha pilih data kualifikasi

Beranda » Informasl Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00
Mama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
ljin Usaha Nomor Surat Instansi Pemberi
epep. see 123456 BPMPTSP
Pilih ijin usaha
LKPR/2018 LKPP
040115511538 BADAN PELAYANAN TERPADU DAN PEA .
2. Klik

selanjutnya Selanjutnya »

Gambar 60. Halaman Kirim Data Kualifikasi ljin Usaha
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Pilih pajak

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00
MNama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Cperasional dan Pemelinaraan Kantor/Layanan Perkanteran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Pajak Tanggal
7] pph-21 - null Tahun 20 1. pilih pajak 04 Desember 2018 2. klik

« Sebelumnya selanjutnya Selanjutnya »

Pilih buki-bukti pajak yang diperlukan

Gambar 61. Halaman Kirim Data Kualifikasi Pajak
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Selanjutnya pilih dukungan bank

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Nilai HPS Rp 176.000.000,00
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya
Nama Bank

Nomor Surat 1. Isikan dukungan Bank

Tanggal g

Nilai

Buktl Dukungan Bank *

Telusuri... | Tidak ada berkas dipilih.
2. klik selanjutnya
« Sebelumnya Selanjutnya =

* harap diupload. jika bukti dukungan bank kosong maka data yang sudah diisi tidak dianggap oleh sistem

Gambar 62. Halaman Kirim Data Kualifikasi Dukungan Bank
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Isikan akta

Beranda » Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasl

Kode Paket 12013999 Milai HPS Rp 176.000.000,00
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Akta Pendirian

Nomor BETETE90
Tanggal Surat 13 Desember 2018
Notaris rizuka

Akta Perubahan Terakhir

Nomor

Tanggal Surat

Notaris

Klik selanjutnya

« Sebelumnya Selanjutnya »

Gambar 63. Halaman Kirim Data Kualifikasi Akta
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Selanjutnya pelaku usaha pilih dan isikan kelengkapan data kualifikasi tenaga ahli, pengalaman, pekerjaan yang sedang
berjalan, peralatan, dan persyaratan lainnya. Jika sudah klik ‘kirim data kualifikasi’

Beranda = Informasi Paket » Kirim Data Kualifikasi

Kode Paket 12013999 Milai HPS Rp 176,000.000,00
MNama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
ljin Usaha Pajak Dukungan Bank Akta Tenaga Ahli Pengalaman Pekerjaan Sedang Berjalan Peralatan Persyaratan Lainnya

Dokumen Persyaratan Kualifikasi Lainnya

1. pilih upload

« Sebelumnya

2. kirim data

kualifikasi

Gambar 64. Halaman Kirim Data Kualifikasi
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Jika data kualifikasi berhasil dikirim, akan muncul keterangannya. Selanjutnya pelaku usaha akan kirim dokumen

penawaran.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket

Data Kualifikasi telah terkirim
Kode Paket 12013999 [ 110
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Upload Dokumen Penawaran

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilinan

[12013999)] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi )
Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikiim  *a : 10 Desember 2018 10:10

Penawaran Anda Keterangan data

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

kualifikasi

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [Ef Lol Dokumen Teknis : [EEToliia) Dokuzaa

Kirim penawaran

Total Penawaran :

Gambar 65. Halaman Data Kualifikasi Berhasil DIkirim
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Setelah klik button ‘Kirim Penawaran’ maka akan muncul halaman penawaran pelaku usaha. Surat penawaran akan

muncul otomatis dari sistem, pelaku usaha dapat merubah masa berlaku penawaran kemudian klik button ‘Setuju’.

Beranda » Informasl Paket » Surat Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Status :
REKANAN 9

Perihal: Penawaran Pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Sehubungan dengan pengumuman tender yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan SPSE v4.3 Development dengan kode paket 12013988 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumean
Pemilinan dan Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilinan), dengan ini kami mengajukan penawaran untuk pekerjaan Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan
Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran,

Sesual dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama inl Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampali — kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Setuju

Gambar 66. Halaman Surat Penawaran
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Tahap selanjutnya adalah mengirim penawaran teknis. Berikut adalah contoh tampilan pada tab ‘Penawaran Teknis’

Beranda » Informasi Paket » Penawaran Teknis Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang

== Upload

Upload File

Brosur atau Gambar-gambar

=+ Upload

Upload File

Tenaga Teknis

== Upload

Upload File

Gambar 67. Halaman Penawaran Teknis
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Tahapan selanjutnya dalam penawaran harga, Pelaku usaha mengisikan harga penawaran pada kolom yang disediakan
atau meng-upload penawaran dengan menggunakan template yang sudah disediakan oleh sistem.

Beranda » Informasl Paket » Penawaran Peserta

Surat Penawaran Penawaran Teknis Penawaran Harga

Upload Penawaran ® Template Penawaran Peserta

2. Upload Template : 1. Download Template

3. Hanya kolom Harga Penawaran dan Pajak yang bisa di ubah.
4. Jangan menambah jumiah baris dan Kolom.

Jenis Barang/Jasa Vol Harga Penawaran Pajak (%) Nilal Pajak (Rp.)
1 paket makan 1 2,000.0C 0.00 10.00 0.00

o Isi harga penawaran TOTAL NILAI
klik simpan

Gambar 68. Halaman Penawaran Harga
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Apabila pelaku usaha men-download template rincian HPS, maka akan tampil file template rincian HPS berbentuk file

Excel. pelaku usaha dapat mengisi harga penawaran di rincian HPS pada file tersebut kemudian meng-upload-nya kembali

ke sistem.

Insert Page Layout Formulas Data Review View
:}E: Cut I — 0
- Calibri (Body) ~ 12 ~ A=~ A~ = — | B o Wr.
|f,‘,l Copy ~ &
Past A = = = = | =
aee “ﬁ? Format B I |ui " T T - - = *= ¥= M

Al - Jx

A E E G
1 |Jenis Barang/Jasa Isatuan Pajak(#) Keterangan

— [ | I H h L4
2 paket makan 1 pax Sl harga 10
3
a penawaran
5
&
i
B
o
ikl
11

Gambar 69. File Template Rincian HPS
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Selanjutnya pada halaman informasi paket akan tampil informasi bahwa penawaran telah dikirim.

Informasi Paket

Kode Paket
Nama Paket
Tahap Paket Saat Ini

Dokumen Pemilihan

Kualifikasi

Penawaran Anda

Status pengiriman

dokumen

Berita Acara

12013999 [0

Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan

Upload Dokumen Penawaran
Dokumen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Data Kualifikasi

Dokumen Kualifikasi Status : Sudah dikirim pada : 10 Desember 2018 10:10

Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga

Status Pengiriman Dokumen

Surat Penawaran : [ LN EL RGN Sudah Kirim{10 Dessmber 2018 10:12)

(Bl LT DN Els I Sudah Kirim('10 Desember 2018 10:13)

Total Penawaran : Kirim Penawaran

Berita Acara Hasil Non Tender dapat didownfoad pada saat Tahap Pengumuman Pemenang

Gambar 70. Halaman Informasi Paket — Pengiriman Dokumen Penawaran
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7 Pembukaan Dokumen Penawaran Oleh Pejabat Pengadaan
Tahapan dalam Pengadaan Langsung selanjutnya adalah Pembukaan dokumen penawaran yang sudah
dikirimkan oleh Pelaku Usaha. Klik pada nama paket untuk membuka penawaran yang telah dikirimkan oleh

Pelaku Usaha.

Beranda = Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peseria Evaluasi

Kode Paket 8387999 [0 Summary Paket

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PEJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan

Tahap Paket Saat Ini Pembukaan Dokumen Penawaran {Eg =03 Tahapan pembukaan dOkumen penawaran

Dokumen Pemilinan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf.docx

Berita Acara
Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Survey Harga
Y 9 @survey harga pembanding.docx

Informasi Lainnya

Informasi Lainnya dapat berupa Berita Acara lain yang ditujukan kepada semua peserta jika terdapat kendala
di luar kendali Pejabat Pengadaan.

PPK FFK 9% # Ganti PPK

Membatalkan Paket atau Mengulang Paket

Gambar 71. Halaman Beranda
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Kemudian akan tampil halaman informasi paket, klik tab ‘Penawaran peserta‘ untuk melihat penawaran yang telah
dikirimkan. Pada tab ‘Penawaran Peserta’ Pelaku Usaha dapat mencetak surat penawaran, melihat detail penawaran

administrasi dan teknis, dan harga.

Beranda » Informasi NonTender

Lihat Penawaran Peserta Lihat Penawaran

Informasi Paket Penawaran Peserta

Admistrasi & Teknis Lihat Penawaran Harga

Dokumen Kualifikasi

# Nama Penyedia Barang/Jasa

Tanggal Mendaftar

Surat Penawaran Administrasi dan Teknis Masa Berlaku

1 REKANAN 414 18 Jan . Cetak ‘:: .
Lihat Surat Penawaran .
2 REKANAN 413 27 Dest [ Cetak ] [ Detil }

30 Hari

30 Hari

Gambar 72. Halaman Pembukaan Dokumen Penawaran
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7.1  Surat Penawaran

Berikut ini adalah contoh cetakan dari surat penawaran yang dibuat dan disetujui oleh Pelaku Usaha.

REKANAN 12

Perihal: Penawaran Pekerjaan IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan
dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Sehubungan dengan pengumuman pengadaan yang diselenggarakan secara elektronik melalui Latihan SPSE v4.
3 Development dengan kode paket 8387999 dan setelah kami pelajari dengan seksama Dokumen Pemilihan dan
Berita Acara Pemberian Penjelasan (serta adendum Dokumen Pemilihan), dengan ini kami mengajukan
penawaran untuk pekerjaan IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP
/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan Evaluasi
Pengadaan sebesar yang tercantum pada Surat Penawaran.

Penawaran ini sudah memperhatikan ketentuan dan persyaratan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan
untuk melaksanakan pekerjaan tersebut di atas.

Penawar ini berlaku selama 90 hari kalender, sejak batas akhir pemasukan dokumen penawaran. (17 September
2018 23:59)

Sesuai dengan persyaratan pada Dokumen Pemilihan, bersama ini Surat Penawaran kami lampirkan Persyaratan
Dokumen dan Penawaran Harga.

Dengan disampaikannya Surat Penawaran ini, maka kami menyatakan sanggup dan akan tunduk pada semua
ketentuan yang tercantum dalam Dokumen Pemilihan.

Gambar 73. Halaman Cetak Surat Penawaran
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7.2 Detail Penawaran Administrasi dan Teknis

Berikut ini merupakan contoh rincian dokumen penawaran administrasi dan teknis yang telah dikirimkan oleh Pelaku
Usaha.

Rincian Dokumen Penawaran Administrasi Teknis Peserta

Kode Tender 8387999
Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan
Nama Peserta REKAMNAN 12
Administrasi
No Persyaratan Status
1 Masa Berlaku Penawaran v
2 Penawaran v
Teknis
No Persyaratan Status
1 Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang v

2 Brosur atau Gambar-gambar

3 Jaminan Purnajual

< < <

4 Tenaga Teknis

Gambar 74. Halaman Detail Penawaran Administrasi dan Teknis
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7.3 Detail Penawaran Harga

Berikut ini merupakan contoh rincian penawaran harga yang telah dikirimkan oleh Pelaku Usaha. Pejabat Pengadaan
dapat melihat rincian penawaran peserta dengan mengklik button ‘Cetak Rincian Penawaran’

Rincian Penawaran Peserta REKANAN 12

Cetak Rincian Penawaran

Kode Paket 8387999 & Cetak Rincian Penawaran

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring dan
Evaluasi Pengadaan
Nama Peserta REKANAN 12
Jenis Barang/Jasa Satuan Unit Volume Harga Satuan Total sebelum Pajak  Total setelah Pajak Keterangan
Pajak (%)
IT Helpdesk orang 1.0 Rp 9.000.000,00 Rp 9.000.000,00 10.0 Rp 9.900.000,00
It Programmer orang 1.0 Rp 18.500.000,00  Rp 18.500.000,00 100 Rp 20.350.000,00

Total Penawaran Rp 30.250.000,00

Gambar 75. Halaman Detail Penawaran Harga
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7.4 Evaluasi Penawaran
Tahapan selanjutnya adalah evaluasi penawaran. Pejabat Pengadaan mengevaluasi penawaran yang di input-
kan oleh Pelaku Usaha. Klik pada tab ‘Evaluasi’ kemudian pilih nama Pelaku Usaha yang akan dievaluasi.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi A ] (H PN E |

1 REKANAN 12 Rp 30.250.000,00 < Kirim X x X% [ Verifikasi |
2 REKANAN 10 Rp 30.800.000,00 < Kirim X x x | Verifikasi |
3 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00 A Kirim X x X [ Verifikasi |

[ Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis  [[{J] Evaluasi Harga [EJ] Pembuktian Kualifikasi [[] Pemenang

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 76. Halaman Evaluasi Penawaran
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7.4.1 Evaluasi Administrasi
Selanjutnya Pejabat Pengadaan akan melakukan evaluasi administrasi, Checklist pada persyaratan administrasi

(apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi
Nama Peserta REKAMAN 414 4 Kembali ke Hasil Evaluasi
Data Kualifikasi [ Detil ]
Masa Berlaku Penawaran 30 hari
Penawaran Harga @
Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Administrasi

Persyaratan Memenuhi
Masa Berlaku Penawaran . .
1.Checklist apabila lulus E
Penawaran
Alasan Tidak Lulus
Isi jika tidak lulus

2.Klik simpan

nimal 10 karakter

Simpan

Gambar 77. Halaman Evaluasi Administrasi
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7.4.2 Evaluasi Kualifikasi
Checklist pada persyaratan Kualifikasi (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’

Data Evaluasi Administrasi telah tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Kualifikasi

Persyaratan Kualifikasi Memenuhi
siup B ]
Klasifikasi : kecil

Telah Melunasi Kewajiban Pajak Tahun Terakhir l:‘
Tidak Masuk dalam Daftar Hitam 1.Checklist apablla lulus ]
Memiliki NPWP l:‘
Yang bersangkutan dan manajemennya tidak dalam pengawasan pengadilan, tidak pailit, dan kegiatan usahanya tidak sedang dihentikan I:‘

—

Alasan Tidak Lulus Isi jika tidak lulus

inimal 10 karakter

Simpan

Gambar 78. Halaman Evaluasi Kualifikasi
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7.4.3 Evaluasi Teknis

Checklist pada persyaratan teknis (apabila lulus) kemudian Klik button ‘Simpan’.

Data Evaluasi Kualifikasi telah tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Teknis

Persyaratan Memenuhi

Jadwal Penyerahan atau Pengiriman Barang |:|

@ Dokumen Non Tender.pdr 1.CheCinSt apabila Iulus

Brosur atau Gambar-gambar D

® Dokumen Non Tender.pdr

Isi jika tidak lulus

Alasan Tidak Lulus

2.Klik simpan

minimal 10 karakter

Simpan

Gambar 79. Halaman Evaluasi Teknis
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7.4.4 Evaluasi Harga

Pilih penilaian harga dan harga terkoreksi kemudian Klik button ‘Simpan’. Harga terkoreksi merupakan hasil
permeriksaaan atau perbaikan atas perhitungan komponen item/jenis pekerjaan, harga satuan, volume dan total biaya
yang ditawarkan Pelaku Usaha. Sebagai pembanding koreksi adalah komponen harga perkiraan sendiri (HPS) yang
ditetapkan oleh PPK.

Data Evaluasi Teknis telah tersimpan

Evaluasi Administrasi Evaluasi Kualifikasi Evaluasi Teknis Evaluasi Harga

Evaluasi Harga

Penilai Lul ope TP
snian - Qe 1.Pilih Penilaian harga
@'I’ldaklulus
Harga Terkoreksi (Rp) 3.245.000,00

Alasan Tidak Lulus

minimal 10 karakter

Gambar 80. Halaman Evaluasi Harga
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7.5 Klarifikasi Teknis dan Negosiasi
Tahapan selanjutnya adalah klarifikasi Teknis dan Negosiasi, pejabat pengadaan dapat bernegosiasi perihal harga

final paket pengadaaan langsung secara offline.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi Tahap Klarifikasi Teknis

Kode Paket 5254999 [0 dan Negosiasi Harga [ summary Paket

Nama Paket Langganan Internet Mobilg

Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi QEg 2

Dokumen Pengadaan
Dokumen Pengadaan

[5254999] - Langganan Internet Mobile.pdf

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
Belum Ada Pemenang
Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran
Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Berita Acara Klarifikasi dan Megosiasi

Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Gambar 81. Halaman Beranda
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"W’

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Sebelum melakukan negosiasi, pejabat pengadaan memverifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP melalui link di halaman
evaluasi

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta

Undangan Verifikasi A ] (H P& |
Kirim undangan

1 REKANAN 12 A Kirim x x x
2 REKANAN 11 verifikasi ke Pelaku 4 Kiim x x x
3 REKANAN 10 P 30.800-000,00 4 Kirim v v v

[0 Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis  [[[J] Evaluasi Harga  [[EJ) Pembuktian Kualifikasi  [171] Pemenang

Klik. pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 82. Halaman Evaluasi Pelaku Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan muncul halaman seperti dibawah ini:

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Perhatian: € Kembali ke Hasil Evaluasi

1. Tulis pesan dengan kalimat yang singkat dan jelas.
2_Pesan ini akan terkirim ke email dan halaman inbox Penyedia bersangkutan.

Waktu * s.d.

Tempat *

1.Isi data undangan

Verifikasi

Yang Harus Dibawa *

‘Yang Harus Hadir *

2.Pilih simpan

Kirim & Kembali

Gambar 83. Halaman Isi Undangan Verifikasi
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Jika sudah simpan, maka Pejabat Pengadaan dapat mencetak undangan verifikasi. Klik cetak akan mengunduh file

undangan verifikasi dalam bentuk PDF.

Informasi Paket Fenawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta

1 REKANAN 12
2 REKANAN 10
3 REKANAN 11
) Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis  [[fJ] Evaluasi Harga

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Penawaran

Rp 30.250.000,00
Rp 30.800.000,00

Rp 30.200.000,00

) Fembuktian Kualifikasi Pemenang

Penetapan Pemenang
Undangan Verifikasi [ A | [ 1 | B
«d Kirim x X _x

< Kiim & Cetak

< Kiim X Cetak

Pilih cetak

Gambar 84. Halaman Evaluasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut adalah contoh file undangan verifikasi.

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth
REKANAN 414
di
Tempat

Kami mengundang Anda untuk menghadin venfikasi terhadap paket:

ID Tender 13261999

- ATK/Bahan Komputer/Penggandaan

Nama Tender Bahan

dengan informasi sebagai benkut:

20 Januan 2019 11:29 s.d. 20 Januan

Waktu 2019 16:29
Tempat LKPP
Yang harus dibawa Dokumen Persyaratan
Yang harus hadir Wakil sah Penyedia

Demikian penjelasan kami, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih

Hormat Kami,
PP 11

Gambar 85. Halaman Undangan Pembuktian Kualifikasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi
No. MNama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi [ A | oe o
1 REKANAN 12 Rp 30.250.000,00 A Kirim X x x
2 REKANAN 10 Rp 30.200.000,00 4 Kiri
3 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00 Pilih verifikasi

) Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis  [[§J) Evaluasi Harga  [[E]) Pembuktian Kualifikasi [} Pemenang

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 86. Halaman Verifikasi Data Pelaku Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan masuk ke halaman SIKaP. Pejabat pengadaan verifiksi data Pelaku Usaha di SIKaP. Tanda ceklis hijau

menandakan bahwa data pelaku usaha sudah pernah diverifikasi oleh pokja lainnya.

Identitas Izin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

informasirekananldentitasPenyedia

Nama Perusahaan REKANAN 10 User Id REKANANTO
Rekanan

NPWP A A A-11.010
Bentuk Usaha PT

No.Pengukuhan PKP
Alamat di ADP Jakarta Selatan (Kota)
Email REKANAN10@lkpp go.id
Alamat Perubahan (Jika
Ada)
Telepon 021-1234587
Kode Pos
Fax
Propinsi
Telepon Seluler
Kabupaten/Kota Jakarta Selatan (Kota)

Website

Kecamatan

Perubahan Tanggal 12-09-2018 07:56:59

Kelurahan
Silahkan masukan
Kantor Cabang Tidak keterangan saat ver\ﬁkasi

Orang yang bisa Nama Alamat Telepon Email
dihubungi

Muhammad Yusuf Jalan Pasirkoja No.98/184A 082121888089 cv.kojsru@yahoo Data sudah pernah

Bandung

08199913456 bi@b.com

Gambar 87. Halaman Verifikasi Identitas

diverifikasi

Pilih verifikasi




mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi ljin Usaha

|dentitas Izin Usaha Alkta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Detail [zin Usaha

Jenis lzin Usaha Sertifikat Badan Usaha (SEU) Nomor Surat 567890-

Berlaku Sampai Instansi Pemberi LPJK

Tanggal

® Seumur Hidup
Klasifikasi + BG - Bangunan Gedung

Kualifikasi Kecil 27-03-2018 07:45:46

Perubahan Tanggal

30-01-2018 10:32:23

Silankan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Tanggal Dibuat

Pilih verifikasi
= Kembali

Gambar 88. Halaman Verifikasi ljin Usaha
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi Akta

Identitas Izin Usaha m Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Informasi Akta

Nomor 123456

Tanggal Surat 09-08-2018

Notaris Ruhut Sitompul, SH

Tanggal Dibuat 09-08-2018 09:25:16

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Pilih verifikasi
=1 Kembali

Gambar 89. Halaman Verifikasi Akta
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya verifikasi pemilik

Identitas Izin Usaha Akta m Pengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Rincian Data Pemilik

Jenis Kepemilikan Individu WHNI Alamat asdadasdsadsd
Nama Azka MNurun Ala Propinsi Sumatera Barat
Kewarganegaraan Indonesia Kabupaten/Kota Bukit Tinggi {Kota)
KTP/Nomor Paspor 12121212 Kecamatan Guguk Panjang (Guguak Fanjang)
NPWP 98.867.565.5-767.676 Kelurahan Sumatera Barat

Saham 75.0 Lembar

Tanggal Dibuat

Perubahan Tanggal 11-07-2018 09:17:34

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Pilih verifikasi

= Kembali « Verify

Gambar 90. Halaman Verifikasi Pemilik
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi Pengurus

Identitas Izin Usaha Akia Pemilik m Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak

Jenis Kepengurusan Individu VNI Jabatan Direktur
Mama Muhammad Yusuf Menjabat Sejak 25-07-2017
KTP/Nomor Paspor 1234567890987654321 Menjabat Sampai 25-07-2020
NPWP 12.345.678.9-098.765 Tanggal Dibuat 18-04-2018 10:51:14
Alamat Jalan Pasirkoja no 98 Perubahan Tanggal 18-04-2018 10:51:14
Propinsi Jawa Barat Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

Kabupaten/Kota Bandung (Kota)

Kecamatan Babakan Ciparay

Kelurahan Sukahaji

Pilih verifikasi

=1 Kembali

Gambar 91. Halaman Verifikasi Pengurus



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi Tenaga Ahli

Profil
Smre Tmr A Fansean Asne
Plmera T L tmatmr Pt
enfpl Lahr B I'rotess Keuhimn e
Kmsaraanegaresn [e— P
isban)
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-
Inrpg Ustroset TH-DEOTE S
Al
mrutmatmn ergEel 15-Ds OTE Desa
e
Salanuan maakan
S Rmtaran e st e -

Fmcarmatan
Falurshan

R VI R D

Cowrricullum Vitas

I'eogiaran
Fahus Urss

2oa e Tk

Peere et

Fahus

2om1 u

Sartebman

Fahus

Fammmpsen S

Ursas

rgorie. burreen

Pilih verifikasi

~On Kaarritzan

Gambar 92. Halaman Verifikasi Tenaga Ahli



g mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020

Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi peralatan

ldentitas lzin Usaha Akta Pemilik Pengurus Tenaga Ahli Pengalaman Paijak
Rincian Peralatan

Nama Mobil
Jumlah 2
Kapasitas 1000cc
Merk/Tipe Honda
Tahun Pembuatan 2016
Kondisi baik
Lokasi Sekarang Jakarta
Status Kepemilikan Sendiri
Bukti Kepemilikan EFKE

Keterangan

Tanggal Dibuat

Perubahan Tanggal

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

09-08-2018 09:40:39

09-08-2018 09:40:39

< Kembali

Pilih verifikasi

Gambar 93. Halaman Verifikasi Peralatan
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi pengalaman

P
|dentitas Izin Ussha BAkta Femilik Pengurus Tenzga Ahli Peralatan Pengalaman Pajak
MNama Kontrak Fengadaan ATH
Instansi
Nomer Kontrak 12
Instansi Pengguna Kemenkeu
Tanggal 01-04-2012 Barang/Jasa
Kontrak/Pelaksanaan
Pekerjaan . .
Alamat Instansi jl. juanda
Selesai Kontrak 04-04-2012
Propinsi DKl Jakarta
Tanpgal Serah Terima 04-04-2018
Pekerjaan kabupaten J=karts Fusat [Hota)
Nilai Kontrak (Rp)  Rp1,000,000,000.00 Kecamatan  Sawsh Bessr

R B Kelurahan Pasar Baru
Lokasi Pekerjaan

Telepen Instansi 021
Alamat gd juanda i

Propinsi DKl Jakarta
Kategori Pekerjaan Barang

kabupaten Jakarta Pusat (Kots)
Klasifikasi  « G424 - PERDAGANGAN BESAR ALAT TULIS DAN HAZIL

PENCETAKAMN DAN PENERBITAN
Kecamatan Sawah Besar

Tanggal Dibuat 18-04-2018 08:02:40

Kelurahan Fasar Baru
Perubahan Tanggal 18-04-2018 08:02:40
. Silahkan masukan
Persentase Pekerjaan 100.0 keterangan saat verifikasi
kualifikasi P
Keterangan sudah BAST

nkzmbzi AL Pilih verifikasi

Gambar 94. Halaman Verifikasi Pengalaman
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embaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Verifikasi pajak

|dentitas Izin Usaha Alta Pemilik Fengurus Tenaga Ahli Peralatan Pengalaman m

Rincian Laporan Pajak

Jenis Laporan Pajak SPT Masa PPH 21 Nomor Bukti Penerimaan 3215
Surat

Masa Pajak Tahunan (Januar 2017
! ( ) Tanggal Bukti Penerimaan 27-02-2018

Surat
Tanggal Dibuat 27-02-2018 01:49:22

Perubahan Tanggal 27-02-2018 01:49:22

Silahkan masukan
keterangan saat verifikasi
kualifikasi

<0 Kembali Pilih verifikasi

Gambar 95. Halaman Verifikasi Pajak
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¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.6 Penetepan Pemenang

Jika sudah selesai verifikasi data Pelaku Usaha di SIKaP, Pejabat Pengadaan akan melakukan penetapan pemenang
dan negosiasi. Klik button ‘Penetapan Pemenang’ untuk menentukan pemenang.

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi
No. Nama Peserta Penawaran Undangan Verifikasi (AN THH] B

1 REKANAN 12 Rp 30.250.000,00 A Kirim X x x

2 REKANAN 10 Rp 30.800.000,00 v v v

3 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00 4 Kiim| & Cetak v v v

[0 Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis  [[TJ] Evaluasi Harga  [[EJ] Pembuktian Kualifikasi Pemenang

Klik pada nama pesearta untuk melakukan evaluasi

Gambar 96. Halaman Evaluasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya input harga negosiasi masing — masing peserta (Jika ada) dan urutan pemenang kemudian klik button ‘Simpan’

Penetapan Pemenang

No Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Harga Negosiasi Urutan

1

REKANAN 414 Rp 3.190.000,00 Rp 3.190.000,00

3.190.000,00 1

2 REKANAN 413

Rp 3.272.500,00 Rp 3.272.500,00

3.272.500,00 s

Peserta dengan Urutan Pertama Akan jadi Pemenang Paket Negosiasi (Jika Ada) pemenang

Gambar 97. Halaman Isi Harga Negosiasi



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020 _

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil melakukan penetapan pemenang, di tab evaluasi akan tampil tanda bintang pada nama pelaku usaha yang

dinyatakan sebagai pemenang.

Informasi Paket Fenawaran Peserta Evaluasi

Hasil Evaluasi

No. Nama Peserta Harga Penawaran Harga Terkoreksi Muncul bintang di pemenang B
1 REKAMNAN 12 Rp 30.250.000,00 Rp 30.250.000,00
2  CV.RDR Rp 30.800.000,00 Rp 30.800.000,00 4 Kiim & Cetak vV v v ok
3 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00 Rp 30.800.000,00 4 Kiim & Cetak v v v
[0 Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis [} Evaluasi Harga 5 Pembukiian Kualifikasi Pemenang

Klik pada nama peserta untuk melakukan evaluasi

Gambar 98. Halaman Setelah Penetapan Pemenang
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika pemenang sudah ditetapkan, maka pejabat pengadaan melakukan pengumuman pemenang.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi
Kode Paket 8387999 [FTEETH Summary Paket
Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring

dan Evaluasi Pengadaan
Tahap Paket Saat Ini Kiarifikasi Teknis dan Negosiasi (E8=:03
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang [ Hasil Evaluasi }
1 *REKANAN 10 #
2 "REKANAN 11 Pemenang berhasil ditetapkan

Beriafcars Berita Acara Evaluasi Penawaran

Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Cetak
Klik pengumuman pemenang
Pengumuman Pemenang Pengumuman Pemenang

Survey Harga

®survey harga pembanding.docx

Gambar 99. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
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Maka akan muncul tampilan seperti dibawah ini

Beranda » Informasi Paket » Pengumuman Pemenang

No Peserta
1 REKANAN 12
2 REKANAN 1

B Kirim Undangan

Klik Kirim Undangan

@ Kembali

Email
REKANAN12@Ikpp.go.id
REKANAN11@Ikpp.go.id
REKANAN10@Ikpp.go.id

Pemenang

Gambar 100. Halaman Penguman Pemenang

100
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil mengirimkan pengumuman pemenang, maka akan muncul notifikasi seperti berikut.

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Informasi Pengumuman Pemenang telah dikirim

Berhasil mengumumkan

Kode Paket 8387999 [T Summary Paket

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan ()

Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang [ Hasil Evaluasi ]

1 "REKANAN 10 % Pemenang Hasil Evaluasi

2 *REKANAN 11

Gambar 101. Halaman Berhasil Mengumumkan Pemenang

101
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

7.7 Cetak Berita Acara
Setelah selesai mengumumkan pemenang, maka Pejabat Pengadaan akan mencetak berita acara

1. Berita Acara Evaluasi Penawaran

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi
Tahap Klarifikasi Teknis
Kode Paket 8387999 [ETFT] [ summary Paket }
Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunag d an Ne gosi asi Ha rga bman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan GET)
Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosias@ea=,13
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan
dokumen tender. pdf
Perubahan 1
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang CGETmD
1 *REKANAN 10 % Pemenang Hasil Evaluasi
2 *REKANAN 11
Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran
Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi

Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Gambar 102. Halaman Berita Acara Evaluasi Penawaran
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%

Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara

Nomor 1. Isi nomor

Tanggal
o 2. Isi tanggal

Keterangan
Tambahan Lain

3. Isi keterangan

tambahan lainnva

4. Klik preview untuk

melihat hasil

5. Klik Cetak
Cetak Batal

Gambar 103. Halaman Cetak Berita Acara Evaluasi Penawaran
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Contoh hasil berita acara evaluasi penawaran tercetak dalam bentuk PDF

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
Nomor : 45678390

ada hari ini, 19 September 2018, telah dibuat berita acara evaluasi penawaran untuk paket pekerjaan :

Kode Paket 1 8387999

Nama Paket : IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Nilai Total HPS : Rp 33.000.000,00

Metode Evaluasi : Penunjukan Langsung

. Pembukaan Penawaran Dari 3 peserta yang mendaftar terdapat 3 peserta yang memasukan dokumen penawaran, yaitu:
Nilai Penawaran

No. Nama Peserta

1 REKANAN 12 Rp 30.250.000,00
2 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00
3 REKANAN 10 Rp 30.800.000,00

. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi

No. Nama Peserta Hasil Evaluasi  Keterangan

1 REKANAN 11 LULUS

2 REKANAN 10 LULUS

3 REKANAN 12 TIDAK LULUS kurang melangkapi

2. Evaluasi Teknis

No. Nama Peserta Hasil Evaluasi  Keterangan
1 REKANAN 11 LULUS
2 REKANAN 10 LULUS

Gambar 104. Halaman Hasil Cetak Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

2. Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung

Setelah selesai mengisi berita acara hasil penawaran, maka Pejabat Pengadaan mencetak berita acara hasil

pengadaan langsung.

Informasi Paket Penawaran Peserta Evaluasi

Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran telah dicetak

Kode Paket 8387999 [N

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan

Tahap Paket Saat Ini Klarifikasi Teknis dan Negosiasi

Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender. pdf

Perubahan 1
Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang Hasil Evaluasi
1 *REKANAN 10 % Pemenang Hasil Evaluasi
2 *REKANAN 11
Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran

@ Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-8387999.pdf (08 OKTOBER 2018 17:12)

Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi

Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Gambar 105. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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A~ Lembaga Kebijakan

Ve
i Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Maka akan muncul form untuk mengisi nomor, tanggal, dan keterangan tambahan lainnya.

Cetak Berita Acara

Nomor 1. Isi nomor

Tanggal =
o & 2. Isi tanggal

Keterangan
Tambahan Lain

3. Isi keterangan

tambahan lainnva

4. Klik preview untuk

E L EES]

5. Klik Cetak
Cetak Batal

Gambar 106. Halaman Cetak Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Contoh hasil berita acara hasil pengadaan langsung dalam bentuk PDF.

Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
Nomor : 12345678

[Pada hari ini, 20 September 2018, telah dibuat berita acara evaluasi penawaran untuk paket pekerjaan :

Kode Paket : 8387999

Nama Paket - IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan
Monitoring dan Evaluasi Pengadaan

Nilai Total HPS : Rp 33.000.000,00

Metode Evaluasi - Penunjukan Langsung

. Pembukaan Penawaran Dari 3 peserta yang mendaftar terdapat 3 peserta yang memasukan dokumen penawaran, yaitu:

No. Nama Peserta Nilai Penawaran
1 REKANAN 12 Rp 30.250.000,00
2 REKANAN 11 Rp 30.800.000,00
3 REKANAN 10 Rp 30.800.000,00

. Evaluasi Penawaran
1. Evaluasi Administrasi

No. Nama Peserta Hasil Evaluasi  Keterangan

1 REKANAN 11 LULUS

2 REKANAN 10 LULUS

3 REKANAN 12 TIDAKLULUS  kurang melangkapi

2. Evaluasi Teknis

No. Nama Peserta Hasil Evaluasi  Keterangan
1 REKANAN 11 LULUS
2 REKANAN 10 LULUS

Gambar 107. Halaman Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

3. Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi

Kode Paket 8387999 - U Summary Paket

Nama Paket IT-Helpdesk/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Persiapan dan penyusunan pedoman perencanaan PBJP/Dit Prencanaan Monitoring
dan Evaluasi Pengadaan (1)

Tahap Paket Saat Ini Kiarifikasi Teknis dan Negosiasi &g
Dokumen Pemilihan
Dokumen Pemilihan

dokumen tender.pdf

Perubahan 1

Hasil Evaluasi Pengumuman Pemenang [ Hasil Evaluasi ]

1 *REKANAN 10 # Pemenang Hasil Evaluasi
2 *REKANAN 11
Berita Acara
Berita Acara Evaluasi Penawaran

@® Berita Acara Hasil Evaluasi Penawaran-8387999.pdf (08 OKTOBER 2018 17:12)

Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung

@ Berita Acara Hasil Pengadaan Langsung-8387999.pdf (08 OKTOBER 2018 17:13) Klik Cetak

Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi

Pengiriman Berita Acara Dapat Dilakukan Sampai Tahap Selesai

Gambar 108. Halaman Informasi Pengadaan Langsung
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A~ Lembaga Kebijakan

Ve
i Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Akan muncul isi nomor, tanggal, keterangan tambahan lain, dan tempat.

Cetak Berta Acara

Nomor -
1. Isi nomer
Tanggal a—a
- 2. Isi tanggal
Keterangan

Tambahan Lain

3. Isi keterangan

tambahan lainnya

4. Klik preview untuk

melihat hasil

5. Klik Cetak
cetak Batal

Gambar 109. Halaman Isi Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Contoh hasil cetak berita acara klarifikasi dan negosiasi

Berita Acara Klarifikasi dan Nego

IT-HELPDESK/PERSIAPAN DAN PENYUSUNAN PEDOMAN PERENCANAAN PBJP/PERSIAPAN DAN PENYUSUNAN
PEDOMAN PERENCANAAN PBJP/DIT PRENCANAAN MONITORING DAN EVALUASI PENGADAAN

PENGADAAN LANGSUNG
Nomor : 12345678

ada hari ini. Rabu tanggal 19 September 2018 bertempat di LKPP, telah dilakukan Negosiasi Teknis dan Biaya terhadap REKANAN 10 dan/atau REKANAN 11 untuk paket IT-
ELPDESK/PERSIAPAN DAN PENYUSUNAN PEDOMAN PERENCANAAN PBJP/PERSIAPAN DAN PENYUSUNAN PEDOMAN PERENCANAAN PBJP/DIT PRENCANAAN
ONITORING DAN EVALUASI PENGADAAN PENGADAAN LANGSUNG.

A. Hasil dari Negosiasi Teknis sebagai berikut :
ok

B. Hasil Negosiasi Biaya sebagai berikut:

REKANAN 10

1. Nilai Total Hps: Rp 33.000.000,00

2. Nilai Penawaran: Rp 30.800.000.00 (93.33 %)

3. Nilai Penawaran Terkoreksi: Rp 30.800.000,00 (93.33 %)

4. Nilai Negosiasi Biaya: Rp 30.500.000,00 (92.42 %)
REKANAN 11

1. Nilai Total Hps: Rp 33.000.000,00

2. Nilai Penawaran: Rp 30.800.000,00 (93.33 %)

3. Nilai Penawaran Terkoreksi: Rp 30.700.000,00 (93.03 %)
4. Nilai Negosiasi Biaya: Rp 30.700.000,00 (93.03 %)

emikian berita acara Negosiasi Teknis dan Biaya ini dibuat dan ditandatangani pada hari, tanggal dan bulan sebagaimana tersebut diatas untuk dipergunakan sebagaimana mestinya.

ttd,

Unit Layanan Pengadaa

Gambar 110. Halaman Cetak Berita Acara Klarifikasi dan Negosiasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

8 Pengumuman Pemenang di Pelaku Usaha

Pelaku usaha dapat melihat pelaku usaha yang menang serta hasil evaluasi pada tab ‘Informasi Paket'.

Beranda » Informasi Paket

Informasi Paket

Kode Paket 12013999 [ 110
Nama Paket Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan
Tahap Paket Saat Ini Penandatanganan Kontrak

Dokumen Pemilihan
Dokurmen Pemilihan

[12013999] - Jamuan Ruang Pimpinan/Operasional dan Pemelinaraan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum dan Keuangan.pdf

Kualifikasi
Data Kualifikasi
Dokumen Kualifikasi
Penawaran Anda
Dokumen Penawaran Administrasi, Teknis dan Harga
Status Pengiriman Dokumen
Surat Penawaran : [F1 ) Dokumen Teknis : [0
Dokumen Harga : [E=00
(SOTNSWIN - 173.500.000,00
Hasil Evaluasi Perr Hasll Evaluasi

a 2 “REKAMAN 288
1 “REKAMNAN 9 ¥
— =

Gambar 111. Halaman Informasi Paket — Pengumuman Pemenang

Pe.menmg Hasil Evaluasi
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil Evaluasi

Halaman Hasil Evaluasi menampilkan informasi paket yang berisi detail pengumuman, peserta, hasil evaluasi

penawaran, pemenang, dan pemenang berkontrak.

Informasl Paket

Pengumuman Peserta Hasil Evaluasi Pemenang Pemenang Berkontrak

A A A A A

Mo Nama Peserta n n Penawaran Terkoreksi m a m Alasan

1 HREKAMNANSZ-11111.111.1-111.098  « ' Hp Hp v
171.600.000,00  171.600.000,00

2 REKAMANS-11.111.111.1-111.009 v « Hp Hp v
173.800.000,00  171.800.000,00

n Evaluasi Administrasi Evaluasi Teknis m Evaluasi Harga a Pemenang m Pemeanang Berkontrak

Gambar 112. Halaman Hasil Evaluasi
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& Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pelaku usaha juga dapat melihat pengumuman pemenang pada inbox SPSE.

BERANDA DATA PENYEDIA PAKET BARLI INBOX LOG AKSES GANTI PASSWORD

REKANAN § - Penyedia

INBOX (i) ‘Belum Dibaca (F) Sudah Dibaca

Beranda » Daftar Emall Masuk

Perhatian :
1. Inbox adalah fitur email yang dikirim aplikasi SPSE; dan
2. Penyedia juga dapat melihatnya di akun email masing-masing.

Menampilkan 25 j data Pencarian
Tanggal v Kode Paket Metode Subjek
06 Desember 2018 10:36 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Pengumuman Pemenang Paket
06 Desember 2018 10:31 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) [KUALIFIKASI] Undangan Pembuktian Kualifikag
’ psember 2018 09:25 12013999 Pengadaan Langsung (LPSE) Undangan Pengadaan Langsung
04 Desember 2018 17:33 9765999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender
03 Desember 2018 15:52 11781999 Tender (LPSE) Pengumuman Pembatalan Tender

Gambar 113. Halaman Inbox SPSE
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Berikut ini merupakan contoh pengumuman pemenang yang masuk ke inbox aplikasi SPSE pelaku usaha.

{LPSE) Pengumuman Pemenang Paket

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.

Pemiliki Email REKANANS9 @lkpp.go.id
di

Tempat

Kami mengucapkan terima kasih atas partisipasi Bapak/lbu yang telah berperan aktif
pada paket pekerjaan ID Tender: 12013999, nama Tender: Jamuan Ruang
Pimpinan/Operasional dan Pemeliharaan Kantor/Layanan Perkantoran/Biro Umum
dan Keuangan. Bersama dengan ini kami sampaikan daftar peserta pada pekerjaan
tersebut diatas:

No. Nama NPWP
1 REKANAN 9 11.111.111.1-111.009
2 REKANAN 99 11.111.111.1-111.099

Bahwa Pejabat Pengadaan telah menetapkan "REKANAN 8" sebagai pemenang Paket
ini.

Untuk mendapatkan informasi lebih lanjut, Bapak/lbu dapat meninjau kembali Sistem
Pengadaan Secara Elektronik (SPSE) dan mengunduh (download) berita acara hasil
tender paket terkait.

Gambar 114. Pengumuman Pemenang Paket Pengadaan Langsung
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Pembuatan Kontrak di PPK

Untuk pembuatan kontrak non e-tendering, pilih button ‘Non-etendering’, kemudian klik button ‘e-kontrak’.

LOS AKSES CANTI PASSWORD

Tampilan | 25

Pencatatan Mon Tender Pencatatan Swakelcla

daia

115

PPK 189 - Pajabat Pembuat Fomitrmen

Pambuatan Stand Pameran'Pulblikasi dan Pencitraan LKPP/Layanan hubungan Masyarakat dan HKomunikasi/Bire

Pangadsan Kerspet Lift'Peralatan dan Fasilitas Percantoran/Pembeangunan'/angadaan/Peningkatan Sarana dan

Pengadsan Barang Penataan Ulang Lt. Mezz untulk Ares Peleyanan Pullic, Renoves! Food Court serta Kitchen Set s
Paralaten dan Fasilitas Perkantoran ¢ Pembangunan'/PengadaandPeningkatan Sarana dan Prasarana ¢ Biro Umum dan

Kode Paket 1¥ Mama Paket
1O 0Gh Saminar Kit - PPR ka-10 0 e e M
R ——————————————

16T E2000 Jasa Konsuitansi Badan Usahsa Intagras Sistem T BUK LR mm s e I
12831959 Renabilitasi Pagar dan Rabat Halaman Puskesmas Sampara f 00T L g B T T 1 ]
11T A0 ‘Baminar Kit Bimiek Standarisasi Regional Handini g0 ELES T RETF T - ]
11828530 Panataan Selasar Lantai 6 LUWIS 5T o En BT i 0 e I e
7143000

Hukum, Sistemn Informasi dan Kepagawaan e - L]
E1ETODD

REEEELEY Kontes | spee 4
SO

LETETLL B Kontes | spee 4
fret e ] Pangadsan Peralatan dan Perlengapan Kantor
SOl

Pangadsan Rumput Sintets £ Livieg Furniturs ¢ Pembangunan'Pengadesan'aningkatan Sarana dan Prasarana / Biro
U dan Keuangan

Tampilan 1 s=ampal 10 dari 10 data

Paket Sudah Salesal

Paket Sudah Salesal

Paket Sudah Selesal

Paket Sudah Selesal

Paket Sudah Salasal

Paket Sudah Selesal

Paket Sudah Salasal

Paket Sudah Salesal

=-Honirak

E-Honirak
E-Hontrak
E-Fonirak

E-Hontrak

E-Hontrak

Gambar 115. Halaman Beranda PPK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.1 Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa

Klik button ‘Buat SPPBJ’ untuk input data Surat Penunjukan Penyedia Barang Jasa (SPPBJ).

Paket Non Tender PPK » E-Kontrak

SPPEJ Non Tender PPK

Tampilan 25 ¥ data Cari:

Nomor 1¥ Tanggal Penyedia Harga Final Keontrak SSHK SPK Pembayaran Dokumen Lain

No data available in table

Tempilan 0 hingga 0 dari 0 data

Buat SPPB. Pilih buat SPPBJ

Gambar 116. Halaman Buat SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form SPPBJ

Paket Non Tender PFK + E-Kontrak » Form SFFBJ

Rencana Umum Pengadaan .
Kode RUP MNama Paket Sumber Dana Detail

21471422 Konsultan Integrasi Sistem [T BUK LKPP APBN i

Mo, SPPEBJ *

Isi no. SPPBJ dan lampiran SPPBJ
Lampiran SPPBJ

Contoh pengisian: 1 berkas.
Isi dengan tanda (=) jika tidak ada

Kota SPPBJ *

Isi kota SPPBJ dan tanggal SPPBJ
Tanggal SPPBJ * m

Gambar 117. Halaman Isi Form SPPBJ
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Penyedia *

Pemenang Email Harga Undangan Kontrak
» REKAMANS REKAMANIEkpp.go.id Rp 90.860.000,00
* Pemenang Hasil Evaluasi
REKANAN 90 Pilih jika pemenang mengundurkan diri
Jika pemenang mengundurkan diri, In pemenang cadangan berikutnya
Nama Paket Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP

Harga Final (Rp) * 93.940.000,00
HILET-ERIGE]

Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Nama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Mama PPK PPK 19
MIF PPK D0OZ0o01e

Tembusan

O Tinioeh Teminza Pilih jika ada tembusan

Pilih simpan jika sudah

selesai

Gambar 118. Halaman Isi Form SPPBJ 2
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Paket Non Tender PPK » E-Kontrak » Form SPPBJ

SPPBJ berhasil disimpan

Rencana Umum Pengadaan
Kode RUP Nama Paket

Sumber Dana Detail
21471422 Konsultan Integrasi Sistem [T BUK LKPP APBN i=
Mo. SPREN* 123/LKPP/01
Lampiran SPPBJ 1 berkas

Caontoh pengisian: 1 berkas.
Isi dengan tanda (-) jika tidak ada

Gambar 119. SPPBJ Berhasil Disimpan



mPP User Guide SPSE 4.3 Pengadaan Langsung Transaksional Juni 2020 120

& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya kirim undangan kontrak ke peserta

Penyedia * Pemenang Emiail Harga Undangan Kontrak
» REKANAN9 REKANANSEIkpp.go.id Rp 90.860.000,00
* Berdasar SPPEBJ

* Pemenang Hasil Evaluasi

REKANAN 90 REKANANI0@Ikpp.go.id Rp 93.940.000,00

Jika pemenang mengundurkan diri, @503 (E: 9 untuk memilin permenang cadangan berikutnya

Nama Paket Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
Rincian Harga RBp 90.860.000,00 @8, 1T 5]

Harga Final (Rp) * 93.940.000,00

Gunakan koma untuk pemisan desimal.

Gambar 120. Kirim Undangan Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi Informasi Undangan

Information

Tempat:

Isi infromasi undangan

Yang Harus dibawa:

Yamng Harus Hadir:

Close

Gambar 121. Halaman Isi Informasi Undangan
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¢ Lembaga Kebijakan

Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil, ada notifikasi pesan berhasil

Paket Non Tender PPK « E-Kontrak » Form SPPBJ

Undangan berhasil terkirim.

Undangan berhasil terkirim

Fencana Umum Pengadaan

Kode RUP Nama Paket

Sumber Dana Detail
21471422 Konsultan Integrasi Sistem [T BUK LKPP APBN i=
Mo, SFPEU 123/LKPP/O1
Lampiran SPPBJ 1 berkas

Cantoh pengisian: 1 berkas.
Isi dengan tanda (=) jika tidak ada

Gambar 122. Notifikasi Undangan Berhasil Terkirim
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Undangan yang diterima Pelaku usaha seperti pada gambar dibawah ini

SISTEM PENGADAAN SECARA ELEKTRONIK

Kepada Yth.
REKANAN 9
oi
Tempat

Kami meangundang Anda untuk menghadiri penandatangan kontrak ternadap pangadasn:

ID Paket Nama Paket

Jasa Konsultansi Badan Usaha Intexgrasi

16763999 Sistem IT BUK LKPP

dengan informa si terkait kontrak sebagad berikut:

W aktu 19 Juni 2019 14:01 s.d.
Tem pat LEFPP
Yang harus dibawa dokumen lengkap
Yang harus hadir manager pelaksana

Deeermii ki an pengelasan kamid, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan terima kasih.

Hormat Kami,
PP 19

Gambar 123. Halaman Undangan Untuk Pelaku Usaha
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Selanjutnya PPK dapat cetak SPPBJ dan upload hasil cetak SPPBJ yang sudah ditandatangani di dokumen cetak SPPBJ.

Mama Satuan Kesja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Nama PPK PPK 19
NIP PPK oozoo1g
Tembusan
© Tambah Tembusan

Dokumen Cetak SPPBJ

* Upload Pilih upload dokumen cetak

Mama File Tanggal Upload Aksi

& Kirim Pengumurman * Pilih untuk mengirim pengumuman

Gambar 124. Halaman Form SPPBJ
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Hasil cetak SPPBJ

SUNAIT FENUNJURAN FENYEUIA DANANG/JADA (OFFBJ)

Nomor : 123/LKPP/O1 jakarta, 20 Juni 2019
Lampiran : 1 berkas

Kepada Yth.

REKANAN 9

di Jakarta Selatan (Kota)

. Penunjukan Penyedia untuk Pelaksanaan Paket Pekerjaan Jasa Konsultansi Badan Usaha

Portal " Integrasi Sistem IT BUK LKPP

Dengan ini kami beritahukan bahwa penawaran Saudara melalui aplikasi SPSE pada:

| Kode Paket : 16763999
| Nama Paket : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
\ Nilai Penawaran : Rp 90.860.000,00

Nilai Terkoreksi : Rp 90.860.000,00

Nilai Final : Rp 93.940.000,00

Kami nyatakan diterima/disetujui.

Sebagai tindak lanjut dari Surat Penunjukan Penyedia Barang/Jasa (SPPBJ) ini Saudara diharuskan untuk
menandatangani Surat Perjanjian paling lambat 14 (empat belas) hari kerja setelah diterbitkannya SPPBJ.

Kegagalan Saudara untuk menerima penunjukan ini, akan dikenakan sanksi sesuai ketentuan dalam Peraturan
Presiden No. 16 Tahun 2018 tentang Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah.

Satuan Kerja LEMBAGA
KEBIJAKAN PENGADAAN

{ BARANGJASA PEMERINTAH
Pejabat Penandatangan Kontrak

PPK 19
NIP. 0020019

Gambar 125. Hasil Cetak SPPBJ PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.2 Kontrak
Jika sudah selesai isi SPPBJ, PPK melanjutkan isi kontrak.

Paket Non Tender PPK » E-Kontrak

SPPBJ Non Tender PP
Cari:

Tampilan| 25 ¥ data
Dakumen Lain

Nomar 1¥ Tanggal Penyedia Harga Final Kontrak SSKK SPK Pembayaran
1231 KPP/O1 20 Juni 2019 REKANAN 9 Rp 93.940.000,00 Pilih kontrak Pembayaran Dokumen Lainnya

Tampilan 1 sampai 1 dari 1 data

Kemiali

Gambar 126. Halaman SPPBJ PPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Isi form kontrak

Paket PPK » Form Surat Perjanjian

Informasi Paket

Kode Paket 16763989

Mama Paket Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
Lokasi LKPP - Jakarta Selatan (Kota)

Anggaran APBN-2019

Satuan Kerja LEMBAGA KEBLJAKAN PENGADAAN BARANG.ASA PEMERINTAH
Milai Pagu Ap 95.000.000,00

Milai HPS Ap 94.050.000,00

Isi nomor surat,
Tanggal Kontrak *

tanggal kontrak, dan

Kota Kontrak kota kontrak

Gambar 127. Halaman Isi Form Kontrak 1
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¢ Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Pihak Pertama
Mama PPK PPK. 19
MIP PPK 0020013
Unit Kerja ERT
Mama Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

Alamst Sisbusn Karj Jalan Epicentrum Tengah Lot 11B

Isi data pihak pertama

Jabatan yang menandatangani SK PPK AJUDAN

No. SK PPK LKPP/PPK/2017/08/19

Gambar 128. Halaman Isi Form Kontrak 2
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Pihak Kedua

Tipe Penyedia

Mama Penyedia
Alamat Penyedia

Mo. Akta Pendirian
Tanggal Akta Pendirian

Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Mama Bank *

Mo. Rekening Bank *

Penyedia Badan Usaha Non KSO

REKANAN 9
Jakarta Selatan {Kota)
09

15 Maret 2018

Isi data pihak kedua

Gambar 129. Halaman Isi Form Kotrak 3
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi informasi pendukung

Informasi Pendukung

Nilai Kantrak {Rp) 83.940.000,00 Isi nilai kontrak (wajib)

Jenis Kontrak Lumsum

Informasi Lainrya

Isi informasi lainnya

Pilih simpan jika sudah selesai isi

- Tipe file Dokumen hanya txt, doc, docx, xls, xisx, pdf, jpg, png, zip, rar yang bisa di upload.

Gambar 130. Halaman Isi Form Kontrak 4
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PPK dapat upload dokumen kontrak yang sduah dicetak dan tandatangi

Informasi Pendukung
Milal Kontrak (Rp) ® £3.940.000,00
Jenis Konirak Lumsum

Informasi Lainnya

Dakumen Getek Konirek + Upload 2.Pilih upload dokumen cetak

1.Pilih cetak Mama File Tanggal Upload Aksi

 Simpan = Catak Famball

- Tipe file Dokumen hanya tat, doc, docx, xis, xfsx, paf, jpg, png, zip, rer yang bisa di upload.

Gambar 131. Halaman Form Kontrak
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Kontrak bentuk PDF

SURAT PERJANJIAN

Untuk melaksanakan
Paket Pekerjaan Jasa Konsultansi Badan Usaha :
Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn IT BUK LKPP
MNomor : 123/LKPP/01/02

SURAT PERJAMJIAN ini berikut semua lampirannya (selanjutnya disebut "Kontrak™) dibuat dan ditandatangani di
DKl Jakarta pada har Jum’at tanggal 28 bulan Juni tahun 2019 antaraPPK 19, selaku Pejabat Pembuat Komitmen,
yang bertindak untuk dan atas LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH, vang
berkedudukan di Jalan Epicentrum Tengah Lot 11B, berdasarkan Surat Keputusan AJUDAN Mo LKPR/PPHS/2017/08
19 selanjutnya disesbut "PPK™ dan donghae, direktur, yang bertindak untuk dan atas nama REKANAN 9, yvang
berkedudukan di Jakarta Selatan (Kota), berdasarkan Akta Pendirfan/Anggaran Dasar Mo, 09 tanggal 15 Maret
2018 , selanjutnya disebut "Penyedia™.

MENGINGAT BAHWA, :

1. PPK telah meminta Penyedia untuk menyediakan Jasa Honsultansi Badan Usaha sebagaimana diterangkan
dalam Syarat-Syarat Umum Kontrak yang terlampir dalam Kontrak ini (selanjutnya disebut "Jasa Konsultansi
Badan Usaha");

2. Penyedia sebagaimana dinyvatakan kepada PPK, memiliki keahlian profesional, personil, dan sumber daya
teknis, serta telah menyetujui untuk menyediakan Jasa Konsultansi Badan Usaha sesuai dengan persyaratan
dan ketentuan dalam Kontrak ini;

3. PPK dan Penyedia menyatakan memiliki kewenangan untuk menandatangani Kontrak ini, dan mengikat pihak
yang diwakili;

4. PPK dan Penyedia mengakui dan menyatakan bahwa sehubungan dengan penandatanganan Kontrak ini
masing-masing pihak:

telah dan senantiasa diberikan kesempatan untuk didampingi cleh advokat;

menandatangani Kontrak ini setelah meneliti secara patut;

telah membaca dan memahami secara penuh ketentuan Kontrak ini;

telah mendapatkan kesempatan yang memadai untuk memeriksa dan mengkonfirmasikan semua ketentuan

dalam Kontrak ini beserta semua fakta dan kondisi yang terkait.

Bwh=

Gambar 132. Kontrak dalam bentuk PDF
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.3 Syarat Syarat Khusus Kontrak
Selanjutnya isi SSKK

Information

Rancangan Kontrak
1. ® Rancangan Kontrak Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPPpdf - 11 KB
Upload SSKK
+ Upload Upload SSKK
Cara Pembayaran i

Sekaligus ¥
Pilih cara pembayaran

[& Simpan

Pilih simpan

Close

Gambar 133. Halaman SSKK
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.4 Surat Perintah Kerja (SPK)
Selanjutnya PPK isi SPK

Palket PPK » Form Surat Perintah Kerja

Informasi Paket

Kode Paket 16763999

Mama Paket Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem IT BUK LKPP
Lokasi LKPP - Jakarta Selatan (Kota)

Anggaran APBN-2019

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
Pagu Ap 95.000.000,00

HPS Ap 94.050.000,00

Form Informasi SPK

Mo Surat Perintah Kerja *

Isi informasi SPK

Kota Surat Perintah Kerja:

Tgl Surat Perintah Kerja * m
Mama Bank : bank negara indoensia

Mo. Rekening Bank : 038289282529929

Mama Ppk : PPK 19

MIP PPK : 0020019

Mama Satuan Kerja: LEMBAGA KEBLIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH
MNama Penyedia: REKAMAMN 9

Alamat Penyedia: Jakarta Selatan (Kota)

Gambar 134. Halaman Form SPK
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¢ Lembaga Kebijakan
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Wakil Sah Penyedia *

Jabatan Wakil Penyedia *

Nilai Kontrak
Fp 93.940.000,00 Isi informasi SPK

Jenis Kontrak : Lumsum

Tanggal mulai kerja m

Wishius Freryelessia: Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Tanggal Pekerjaan Selesai m

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 135. Halaman Isi Form SPK 2
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PPK dapat upload SPK yang sudah di cetak dan ditandatangani

Form Informasi SPK

No Suwrat Perintah Kerja =

Hota Surat Perntah Kera:

Tgl Surat Perintah Kera

Mama Bank :

ho. Raekening Bank :
Mama Pphk :

KNIF PP¥ :

Mama Setuan Kera:

hama Pemyedia:
Alamat Permyadias
Wakil Sah Penyedia ©

Jabatan Wakil Penyedia -

Milal Komitrak

Jenis Kontrak :
Temggal mulai kerja
Wakiu Panyelasaan:

Tengpal Pekerjaan Salasai:

Dokuman

1.Pilih cetak

e

LEP P/ e

Jakarta

28-D6-2019 iii]

pank negara indoensia

LRl i i vt ]

PPI 1D

Licirisi b b4

LEMBAGA KEBIJAKAMN PENGADAAN BARANGJASA PEMERIMNTAH
REFAMNAM 9

Jakerta Selatan (Kots)

abdul somad

managar palaksana

Rp 93.940.000,00

Lumsum

01-07-2019 fm

Comtoin Pengisian (30 hari Kalendear, 2 tahun, 3 bulan

03-07-2019 iii]

2.Pilih upload dokumen cetak

Mama File

Gambar 136. Halaman Form SPK
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form SPK dalam bentuk PDF

SURAT PERINTAH KERJA (SPK)

Momor : LKPPMAOIS
Paket Pekerjaan : Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn |T BUK LKPP
Yang bertanda tangan di bawah ini :
PPKE 19

LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Pembuat Komitmen ;

berdasarkan Surat Perjanjian Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistern IT BUK LKPP nomor 123/LKPP/01
/02 tanggal 28 Juni 2019, bersama ini memerintahkan:

REKAMAN 9

Jakarta Selatan (Kota)

yang dalam hal ini diwakili oleh: abdul somad

selanjutnya disebut sebagai Penyedia Barang;

untuk segera memulai pelaksanaan pekerjaan dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut:

1. Harga Final : Rp 93.940.000,00
2. Lingkup Pekerjaan :
3. Tanggal mulai kerja: : 01 Juli 2019

Gambar 137. Halaman SPK dalam bentuk PDF
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.5 Surat Perintah Pengiriman

Klik button ‘Buat Surat Pesanan’.

Paket PPK = Daftar Surat Pesanan

Klik Buat Surat

Ho Pesanan Tangoal Pesanan
Pesanan

Buat Surat Pesanan kembali

Gambar 138. Halaman Buat Surat Pesanan
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No. Surat Parintah Penginman (SPRIGG *

Tanggal SPF * .
Marma Tandar - Saminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sigit Trl Kalteng)

Marma PPK FPK 19

Jabatan PPK Isi data surat perintah
MIF PPE 0020018

Mama Satuan Kerja

LEMBAGA KEBIJAKAN FENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH

pengiriman

139

Mo. Surat Parjanjian 123/LKPR/01/02
Tanggal Surat Perjanjian 08 Juli 2019
Marma Pamanang REKANAM 3

Alamat Pemenang Jakarta Salatan [Kota)

Wakil Sah Penyedia *
Jabatan Wakil Penyedia *

Tanggal Barang Diterima * P
Wiaktu Penyelesaian Contoh Pengisian :30 hari Kalender, 2 tahun, 3 bulan

Tanggal Pekerjaan Selasai * B

Alamat Pengiriman *

Klik simpan

B Simpan Kembali

Gambar 139. Halaman Form Surat Pesanan
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Lembaga Kebijakan
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Jika surat perintah pengiriman sudah tersimpan, selanjutnya klik button ‘Cetak’ untuk mencetak dokumen surat pesanan.

PPK dapat upload surat perintah pengiriman yang sudah ditandatangani.

Rincian Penerimaan Barang

Pilih untuk melihat rincian barang

Dokumean Catak SPF*

Klik Cetak Pilih untuk upload

B Simpan 4 Catak Karmball

Gambar 140. Halaman surat pesanan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Baranda - Daftar 8PP - Edit SPP - Rinclan Barang

Jenis Barang/J=sa Satuan Faterangan
1 Buku Agenda po
z Tes xiomi wama hitam pc

TOTAL NILAI Rp. 11.137.500,00

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 141. Halaman Rincian Barang
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

SURAT PERINTAH PENGIRIMAN (SPF)

Momor: 4567890
Faket Pekaerjzan: - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] {Sigit Trl Kaleng)

“ang bertanda tangan di bawah ini:

PPK 19

selanjutnya disebut sebagai Pejabat Penandatangan Kontrak; .
Surat Perintah

Bardasarkan Surat Peganjian - Seminar Kit Peserta [50 ORG x 13 LOK] (Sig

Tanggal 08 Juli 2018, bersama ini memerintahkan: Pengiriman dalam bentuk
REKANAN 3 . .
Jakarta Selatan {Kota) PDF siap dicetak

wyang dalam hal ini diwakili odeh: abdul somad
selanjutnya disebut sebagai Penyedia;

untuk mengirimkan barang dengan memperhatikan ketentuan-ketentuan sebagai berikut -
1. Bincian Barang :
Jenis Barang Satuwan Ukuran HKuantitas Harga Satuan Pajak (%) Total Harga HKeterangan

Total Nilai

2. Tangpal harang ditedma: 25 Juli 2018

3. Syarat-syargt pekersan: sesuai dengan persyaratan dan ketentuan Kontrak ;

4. Wakiu Penyelasaian: selama 30 hari dan pekerjaan harus sudah selesai pada tanggal 25 Juli 2019

5. Alamaf pengirman harang- jl. epiicentrum

B. Sanksi: Terhadap keterlambatan penyelesaian pekerjaan, Kontrak Pengadaan Barang dan pembayaran
kepada Penyedia dapat dihentikan sesuai ketentuan dalam Syarat-Syarat Khusus Kontrak.

jakarta, 10 Juli 2018 Menarima dan menyetujui:
Untuk dan atas nama Untuk dan atas nama REKANAN 3
Pejabat Penandatangan Kontrak

abdul somad
BPPK 18 manager pelaksana

NIP. 020019

Gambar 142. Surat Perintah Pengiriman PDF
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9.6 Pembayaran
Pilih button ‘Pembayaran’ pada halaman List SPPBJ, kemudian isikan data berita acara serah terima dan berita acara

pembayaran.

Paket Pengadaan PPK » Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan

Form Informasi Paket

Kode Paket 16763999

Mama Paket Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistem T BUK LKPP
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH
Instansi Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintan
Pemenang HEKANAMN 8

Mo Kontrak 123/LKPR/O1/02

Tanggal kontrak 28-06-2019

Milai kentrak Rp 93.840.000,00

Gambar 143. Halaman Form Berita Acara Serah Terima Pekerjaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Informasi BA Serah Terima

Mo. BAST *

Isi Form BA serah terima

Tanggal BAST * .

Form Informasi BA Pembayaran

MNo. BAP *

Isi Form BA Pembayaran
Tanggal BAP ™ : m

"
Besar pembayaran 93.940.000,00

Progres Fisik

Pilih simpan jika sudah selesai isi form

Gambar 144. Halaman Form BA Serah Terima dan BA Pembayaran
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23

Form Informasi BA Pembayaran

MNo. BAP ™

34567890
Tanggal BAP *: 01-07-2019 iz
Besar pembayaran * 93.940.000,00
Progres Fisik ag Ba
Dokumen Cetak BAST + Upload Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd
Mama File Tanggal Upload Aksi

Dokumen Cetak BAP

+ Upload Upload BAST yang sudah cetak dan di ttd

Mama File Tanggal Upload Aksi

m & Cetak BAST | & Cetak BAP Pilih untuk cetak BAP

- Tipe file Dokumen hanya hing bisa di upload.

Pilih untuk cetak BAST

Gambar 145. Halaman BAST dan BAP
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lembaga Kebijakan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA SERAH TERIMA PEKERJAAN

Jasa Konsultansi Badan Usaha Integrasi Sistemn IT BUK LKPP
NO : 123/LKPP/O2

Pada hari ini Jum'at, tanggal dua puluh delapan bulan Juni tahun dua ribu sembilan belas (28-06-20193), kami yang
bertanda tangan dibawah ini :
1. donghae :
direktur, dalam hal ini bertindak untuk dan atas nama REKAMAMN 3, yang berkedudukan di Jakarta Selatan
{Kota) yang selanjutnya disebut PIHAK KEDLIA

Kedua belah pihak sepakat untuk mengadakan serah terima pekerjaan berupa Jasa Konsultansi Badan Usaha
Integrasi Sistem IT BUK LKPPF pada tanggal 28 Juni 2019 - 28 Juni 2019 sesuai dengan Surat Perintah Kerja Mo. -
123 KPPMD1/02 tanggal 28 Juni 2019, dari PIHAK. KEDUA kepada PIHAK PERTAMA dan PIHAK PERTAMA
menarima dengan baik pelaksanaan pengadaan tersebut.

Demikian Berita Acara Serah Terma ini dibuat untuk digunakan sebagaimana mestinya.

PIHAK KEDUA
REKAMNAN 2

direktur

Mengetahui f Menyetujui :
Pejabat Pembuat Komitmen Pada
LEMBAGA KEBIJAKAN
PENGADAAN BARANGJASA
PEMERINTAH

EFPK 19
MIF. 0020019

Gambar 146. Halaman Cetak PDF BA Serah Terima Pekerjaan
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Form BA serah terima dalam bentuk PDF

Lambaga Keabiljalkan Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah
BERITA ACARA PEMBAYARAN
Jasa Konsultansl Badan Usaha integrasl Slstem IT BUK LKPP
NO : 1Z23/LKPP/O3

Pada hari irs Jurrat, 1langgal dua puluh delapan bulan Juni lahun dus ribu sembdan belas (2E-06-2019), kami yang
bertanda tangan ditavwah ini -
1. PP 19 :
Pajabat Fembuat Komibmen Pada LEMBAGA KEBIJAKAN PEMGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH
berdasarkan Kepufusan AJUDAN Lambaga Hebijakan Pengadaan Barang/lasa FPeamerintah Nomor: LKPP
PREZ017/08MT TAHUN 2014 tanggal 14 Agustus Z0IT7, dalam hal ini bertindak uniuk dan atas nama
Lemibaga Hebijakan Pengadsan Barang'lasa Femerintah yang berkedudukan o Jekarta Pusat (Kota),
wuniuk salamuinya dizsebutl PIHAK PERTAMA;
. donghae :
direkiur, dalam hal ini bertndak wniuk dan atas nama REKANARN 9, yang berkedudukcan o Jakarta Sslatan
{Hota} yang selanjuinya disabut PIHAK KEDLUA_
Dengan i menyatakan bahwa sesweal dengan Berita Acara Serah Terima Pekeraan Moo 123/LKPPMO2 2B Juni
2019 - 28 Jund 2079, PIHAK FPERTAMA menyebujui dengan faik pekarjaan Jasa Konsultans: Bsdan Usaha
Integresi Sistern | T BUK LKFP tersebut, sesuai dengan Surat Perintah Kera Moo 123LKPR/D102 28 Jum 2019,
Urtuk iy PIHAK PERTAMA waplhy melakukan pembayaran kepada PIHAK KEDUA sabesar Rp 535840000 00
(=embilan pulub fga fuis ratus = pulvh riby ropiah) dan PIHAK KEDUA berhak menarima
pemibayaran bersabul.

PIHAK PERTAMA

FIHAK KEDUA Paj, Pambuak 1 Pada LEMBAGHA
REKAMAN B HEBILJAKAN PENGADAAN BARANGIASA
PEMERINTAH
donghae
PFK 13
direkbur

NP, OI20019%

Gambar 147. Halaman Cetak PSD Berita Acara Pembayaran
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A~ Lembaga Kebijakan
i Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

9.7 Dokumen Lainnya

Selanjutnya jika ada informasi lainnya PPK dapat upload di menu ‘dokumen lainnya’.

| Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya |

[/ Nomor Dokumen Mama Dokumen Tanggal

Pilih buat dokumen lainnya

Buat Dokumen Lainnya

Gambar 148. Halaman Buat Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi form dokumen lainnya.

Paket PPK » Form Dokumen Lainnya
Mama Dokumen *
Isi form dokumen lainnya
Momor Dokumen *

Tanggal Dokumen: m

Upload File Dokumen: Upload dokumen

Choose File «f

Keterangan:

Pilih simpan jika sudah selesai

Gambar 149. Halaman Isi Form Dokumen Lainnya
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& Lembaga Kebijakan
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Hasil dokumen lainnya ang berhasil disimpan

Paket PPK » Daftar Dokumen Lainnya

Data berhasil disimpan

Dokumen lainnnya berhasil

[ Nomor Dokumen Nama Dokumen Tanggal
|| 82828282 dokumen lainmya 28-06-2012

Pilih jika ingin hapus
8

Gambar 150. Halaman Daftar Dokumen Lainnya
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

10 Menu Log Akses

Menu Log Akses berisi informasi catatan akses ke dalam aplikasi dari user PPK

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANT| PASSWORD

PPK 19 - Pajabat Pembuat Komitmen

Perhatian:
Periksa log akses Anda secara rutin, jika Anda merasa tidak pernah login seperti yang tercatat pada sistem, bisa jadi crang lain mengetahui dan menggunakan akun Anda.

Segera ubah password Anda.

Tampilan | 25 5 data Cari:
History catatan akses terakhir
Waktu Login Alamat IP
15 Juli 2019 23:24 14 Juli 2019 15:01 103.55.160.11
14 Juli 2019 16:07 14 Juli 2019 16:37 103.55.160.11

14 Juli 2019 15:05 103.55.160.11

14 Juli 2019 15:03 14 Juli 2019 15:03 1008.55.160.11

14 Juli 2019 15:00 103.55.160.11

Gambar 151. Halaman Log Akses
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A~ Lembaga Kebijakan

Ve
i Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

11 Menu Ganti Password

Menu ganti password digunakan untuk mengubah password sesuai yang diinginkan untuk keperluan keamanan dan

kemudahan mengingat.

EERANDA DAFTAR PAKET EERITA LOG AKSES GANTI PASSWORD

L B Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya

Mengganti Password

Saranm :
1. Panjang password sebaiknya minimal & karakter
2. Terdiri atas kembinasi huruf dan angka. Misal: p45swird
3. Jangan menggunakan informasi pribadi sebagai password. Misal: nama anak, nama orang tua, tempat tinggal.
4. Ubahlah password Anda secara berkala. Mis: lan sekali

5. Jangan membuat passwerd yang samg

Password Lama isikan dengan password

Password Lama *
lama yang telah Anda dimiliki

Password Baru *
Password Baru isikan dengan password

strength baru yang anda kehendaki

Klik button simpan Ulangi Password Baru®
Ulangi password baru yang telah

diisikan pada kolom sebelumnya

Gambar 152. Halaman Ganti Password
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

e Password Lama adalah password lama dari akses login Pokja Pemilihan;
e Password Baru, adalah password baru yang diinginkan;

e Ulangi Password, adalah untuk memastikan password baru yang diinginkan.

Jika terdapat notif seperti dibawah ini, maka sebaiknya user mengganti password secara berkala.

BERANDA DAFTAR PAKET BERITA LOG AKSES GAMTI PASSWORD
L B Petunjuk Penggunaan Aplikasi E-Procurement Lainnya FF 1 - Pejabat Pengadaan

Saat ini, Ada o Komputer yang sedang memakai Akun Anda. SPSE mengijinkan Akun sama login di beberapa komputer

Pengadaan Aktif

Menampilkan | 25 data Pencarian

Kode Paket v Nama Paket Tahap / Status Peserta
71235999 Senior Programmer 2 m Pembukaan Dokumen Penawaran 1
7035999 Pembangunan jalan lingkungan (Jalan Pami AT S - samping Rumkabu}@ Paket Sudah Selesai ]
6981999 Belanja Medal Peralatan dan Mesin - Pengadaan Peralatan Studio Visual LCD Pruye}dur Paket Sudah Selesai 1

5973999 Pembangunan jalan Cor Beton jalur Il Kampung Renbuym Paket Sudah Selezai 1

Gambar 153. Notifikasi Pengunaan Akun
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

12 Keluar dari Aplikasi
Pilih Log Out untuk keluar dari aplikasi.

BERAMDA DAFTAR PAXET LOG AKSES GANTI PASEYWORD 2 LOGOUT

Pilih Log Out

Tander Mon Tender Pencatatan Mon Tender Pancatatan Swakelola

Paket Tandar PPK

Tampilan | 25 + | data Cari: | Kode Tender, Mama Tands
Kode [F
Tendar Mama Tender Tahap Dokumen
17411890  Pengadsan Kendarsan Dinas Operasional BSSN Roda 4 (Peruntukan Eselon 1l BSSM Tahap Evaluasi Administrasi, Kualfikasi, E-Hontrak
) Loteng tmum | spse 43 Toas,con s
1T330d  Sewa Communication Canter (Call Center) test TG Tender Sudah Selaza E-Konirak
17312899 Pemeliharzan, Meindahan dan Keamanan Gedung m Tidak Ada Jadwal E-Konirak

17295899 [T Pan [test 1/7) m Download Dakumen Pemilihan [...]

-Reonirak

Gambar 154. Halaman Beranda PPK - Logout



